INSTRUKCJA — ZAPISYWANIE STUDENTOW/UZYTKOWNIKOW DO KURSOW
NA WIRTUALNYM KAMPUSIE

UWAGA!

Zapisanie sie przez studenta na przedmiot w systemie USOS nie skutkuje automatycznym
zapisaniem studenta na kurs/przedmiot na Wirtualnym Kampusie.

Nauczyciel (prowadzacy kurs) powinien podjg¢ odpowiednie kroki, aby umozliwi¢ studentom
zapisanie sie na kurs. W celu udostepnienia tresci kursu studentom, nalezy wejsé¢ w: panel
,2Administracja kursem” >, Uzytkownicy” >, Metoda zapiséw”:

IS Administracja kursem

L3 Edytuj ustawienia

& Wiacz tryb edyc)i

£3 Ukoriczenie kursu

S Uzytkownicy
- Zapisani uZytkownicy
I \etoda zapisow
&% Grupy
8 Uprawnienia

A, Pozostali uzytkownicy

Mozliwe sg trzy metody (opcje) zapisania do kursu:

Metoda zapisow

Do gory\W
Nazwa Uzytkownicy dot Modyfikuj
Zapisywanie reczne 127 ¥ T @ &
%
0 >4 o oo
0 Py o @&
Dodaj metode zapisu Wybierz ... v

Okreslona metoda jest w kursie wigczona/aktywna, gdy jej nazwa jest wyswietlona kolorem
czarnym — w kolumnie ,,Modyfikuj” srodkowa ikonka ,,0ka” jest nieprzekreslona.

Nowy kurs/przedmiot stworzony na platformie przez nauczyciela automatycznie ma aktywna
TYLKO metode zapiséw: ,Zapisywanie reczne”.
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1. ,Zapisywanie reczne”

Metoda t3 nauczyciel samodzielnie zapisuje do kursu studentéw oraz np. innych nauczycieli
(wspotprowadzacych dany kurs), ktérzy posiadajg konta w systemie USOS (co jest rownoznaczne
z posiadaniem konta na Wirtualnym Kampusie).

Aby dodaé/dopisac¢ okreslone konto do kursu nalezy klikng¢ w ikonke ,Zapisz uzytkownikow”
(ludzik z plusem) i wyszukaé uzytkownika w oknie znajdujgcym sie po prawej stronie, zaznaczy¢
go i dodad (zapisac) do kursu — uzytkownik pojawi sie w oknie po lewej stronie.

Na tym poziomie mozna okresli¢ role przypisywang uzytkownikowi (domyslnie ustawiona jest
rola ,Student”) oraz okres uczestnictwa (czas, po ktérym studentowi wygasnie dostep do kursu).
Droga odwrotng, tzn. zaznaczajac uzytkownika w lewym oknie i klikajgc ,,usufd” mozna wypisac

studenta z kursu.

Zapisani uzytkownicy Brak zapisanych uzytkownikow

Zbyt wielu uzytkownikow (127)do wyswietlenia Znalezieni uzytkownicy spoza k

test Testowy (, gosia.ggrudzinska

Prosze uzy¢ wyszukiwarki TT(, test@op.pl, )
Przypisz role

Uczestnik hd

Okres uczestnictwa

MNieograniczone |v

Rozpoczynajacy sie od
Teraz (3/10/2018, 09:24) v

Wyszukaj zZys Wyszuka] test

Ustawienia zapisywania recznego (widoczno$¢, role, okres uczestnictwa, wysyfanie
powiadomien o wygasnieciu uczestnictwa) mozna zmieniaé, klikajagc w ikone zebatego kofa.
Zapisywanie reczne mozna wtgczyé/wytgczyé za pomocy ikonki oka widocznej w kolumnie
»Modyfikuj”.

UWAGA!

Metoda ,Zapisywanie reczne” musi by¢ zawsze aktywna, poniewaz przy jej ukryciu (opcja
,Zamknietego oczka”) kurs bedzie niedostepny dla studentéw.

W sytuacji, gdy w danym kursie metoda zapiséw ,Zapisywanie reczne” nie jest wigczona
studenci przy préobie wejscia na taki kurs/przedmiot otrzymujg komunikat, ze w tym momencie
nie ma mozliwosci zgtoszenia/zapisywania sie na kurs.
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2. ,,Dostep dla gosci”

Status goscia majg wszyscy niezalogowani na platformie internauci, (czyli osoby nieposiadajgce
konta w systemie USOS). W ustawieniach tej metody zapiséw (ikonka zebatego kota) oraz za
pomocg ikonki oka mozna okresli¢, czy tresci kursu bedg dostepne dla gosci.

Opcja dodania hasta ogranicza dostep do kursu tylko dla tych gosci, ktérzy beda je znali.
Dostep dla gosci

Dostep dla gosci

ZTezwol na dostep gosci
Nie [+
Hasto

Kliknij, aby wprowadzic 4 @

3. ,Zapisywanie samodzielne (Student)”

Ta metoda pozwala studentom na samodzielne zapisywanie sie do kursu. Mozna jg
wtgczyé/wytgczy¢ za pomocy ikonki ,oka”. Wtgczona metoda ,Zapisywanie samodzielne”
umozliwi studentom samodzielne wejscie (rejestracje) do kursu.

Do gory\W
Nazwa Uzytkownicy dot Modyfikuj
Zapisywanie reczne 3 + il @ &
o
Dostep dla gosei 0 » ¥ o @ &
Zapisywanie samodzielne 0 o i = £

(Student)

W ustawieniach metody (ikonka 'ﬂ') znajdujg sie inne dodatkowe opcje tej metody np.: klucz
dostepu do kursu, okreslenie termindw rozpoczecia i zakonczenia zapiséw; wskazanie terminu,
po ktérym studenci nieaktywni w kursie zostang z niego wypisani; okre$lenie maksymalnej liczby
uczestnikdw kursu; wpisanie tresci komunikatu powitalnego (wysytanego automatycznie
kazdemu studentowi, ktéry dotgczy do kursu).
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Ustawienie , Klucza dostepu”

Zabezpieczeniu przed wejsciem do kursu osobom nieuprawnionym stuzy tzw. ,Klucz dostepu”
do kursu. Klucz ten wustala (wprowadza) nauczyciel/prowadzacy kurs i nastepnie
podaje/udostepnia go swoim studentom, majgcym uczestniczy¢ w kursie.

,Klucz dostepu” jest to dowolny cigg znakdéw wprowadzony przez nauczyciela w pozycji: Klucz
dostepu:

~ Zapisywanie samodzielne

Wiasna nazwa metody zapisow

Zezwol na samodzielna rejestracje Nie |

Zezwél na nowe zapisy (2 Tak

Klucz dostepu () Kliknij, aby wprowadzic 4 @

Uzyj grupowych kluczy dostepu do Nie |
kursu

@
Klucz jest wpisywany (wymagany systemowo) przez studenta TYLKO przy pierwszym wejsciu do
kursu.

~ Zapisywanie samodzielne (Student)

Klucz dostepu sssscnene

Zapisz mnie

UWAGA!

W sytuacji gdy nauczyciel wtgczy w swoim kursie metode pozwalajgcg studentom na
samodzielne zapisywanie sie do kursu, ale nie wprowadzi ,,Klucza dostepu” do kursu to w takiej
sytuacji kurs staje sie dostepny dla kazdego uzytkownika, ktdry zaloguje sie na Kampus.
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Grupowy klucz dostepu do kursu

W przypadku, gdy Prowadzgcy tworzy kurs dla kilku grup (opcja dostepna w ustawieniach kursu i
pozwala na udostepnienie tresci jednego kursu dla kilku grup studentéw, np. studentom
réznych kierunkéw), mozna dla kazdej grupy ustali¢ inny klucz dostepu. W opcji ,Zapisywanie
samodzielne (Student) ,, nalezy wtgczy¢ opcje ,,Uzyj grupowych kluczy dostepu do kursu”

Zapisywanie samodzielne
Zapisywanie samodzielne
Wiasna nazwa metody zapiséw

Zezwol na samodzielna rejestracje Nie | v

Zezwdl na nowe zapisy Tak

Klucz dostepu ALAMAKOTA -~

j grupowych kluczy dostepu do Tak v
kursu

oraz w ustawieniach utworzonej danej grupy studentéw wprowadzi¢ klucz dostepu:

%3 NAWIGACJA B

A Strona gtowna Ogolne
» Kokpit

i strony Nazwa grupy @  Grupa 1
® Moje kursy

Numer ID grupy test1

L, ADMINISTRACJA a

Informacje © grupie Paragraf -

ES Administracja kursem
£ Edytuj ustawienia
# Wiacz tryb edycji
£ Ukoriczenie kursu

& Uzytkownicy Sdeti
a4 Zapisani uzytkownicy Klucz dostepu CIAGZNAKOW BEDACYKLUCZEM ¢ @
| Metoda zapisdw
& Grupy Aktualne zdjecie  Zaden

Z kursu uczestnik moze wypisac sie samodzielnie, korzystajgc z opcji Wypisz mnie z..., (dostepnej
w obszarze kursu). Natomiast, jezeli ta opcja jest niewidoczna - oznaczac to bedzie, ze uczestnik
zostanie automatycznie systemowo usuniety z kursu, co nastgpi po dtugim okresie nielogowania
sie do tego kursu (powyzej 360 dni). W kazdym momencie, kontaktujgc sie administratorem lub
prowadzacym nauczycielem, student moze zostaé wypisany z kursu.
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Na stronie Wirtualnego Kampusu w miejscu, gdzie wyswietlane sg nazwy kurséw/przedmiotéw,
mozna zauwazyé, jaka zostata zastosowana metoda zapisywania studentéw do kursu. Obok
nazwy kursu wyswietlajg sie rozne graficzne symbole.

e, Symbaol oznacza, ze w kursie jest wigczona metoda . Zapisywanie samodzielne (Student)’z kluczem/hastem dostepu

Symbol oznacza, Ze w kursie jest wigczona metoda Zapisywanie samodzielne (Student)’i nie jest wymagany

* Kucz/hasto dostepu

& Symbol oznacza, ze kurs jest dostepny dla Gosci®
Brak symbolu graficznego oznacza, Ze kurs nie jest dostepny dla studentow. Taka sytuacja wystepuje w

przypadku, gdy nie jest wiaczona metoda . Zapisywanie samodzielne (Student) .badz w kursie jest wigczona
TYLKO metoda zapisdw: Zapisywanie reczne”

Hie mozesz zapisad sig na ten kurs.

UWAGA!

Nauczyciel, ktéry udostepnia na Wirtualnym Kampusie swoéj kurs (z dostepng metoda
,Zapisywanie samodzielne (Student)” i wprowadzonym ,kluczem/hastem dostepu”) w celu
umozliwienia studentom dostepu do kursu powinien przekaza¢ studentom klucz/hasto dostepu
do kursu. Moze to wykonaé:

e Przekazujac informacje o kluczu podczas zajec tradycyjnych ze studentami.
e Woysylajgc maila z informacjg o kluczu do grupy studentéw, ktdrzy sg przypisani do grupy

zajeciowej, korzystajac z tej opcji w systemie USOS:

_;, wyslij wiadomos¢ do studentéw tej grupy (przez USOSmail) [
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