INSTRUKCJA — AKTYWNOSC/NARZEDZIE ,,FREKWENCJA”

Narzedzie Frekwencja umozliwia sprawdzanie (rejestrowanie) obecnosci w trakcie zajeé
prowadzonych na Wirtualnym Kampusie. W zaleznosci od ustawien, obecno$¢ manualnie
zaznacza studentom prowadzacy kurs (nauczyciel) lub czynig to samodzielnie studenci
uczestniczacy w kursie.

Wprowadzajac element Frekwencja mozna réwniez zdecydowaé, czy obecno$¢ na zajeciach
bedzie tylko monitorowana, czy rowniez oceniana. Nauczyciel moze poddaé ocenie obecnos¢,
w ustawieniach ogélnych Frekwencji ustalajagc typ oceny (skala, punkt). Wybranie tej opcji
spowoduje, ze oceny (nNp. punkty) za obecno$¢ bgda automatycznie pojawiac¢ si¢ w Dzienniku
Ocen.

W celu utworzenia Frekwencji nalezy wlaczyé w kursie tryb edycji, klikngé przycisk ,,Dodaj
aktywnos¢ lub zaséb” i z widocznej listy wybra¢ element ,,Frekwencja”.

Element Frekwencja, bedacy odpowiednikiem tradycyjnego dziennika obecnosci, mozna doda¢ w
dowolnym miejscu w kursie, jednak najlepiej zamiesci¢ go w temacie/module wstgpnym
zawierajacym Forum Aktualnosci i skonfigurowa¢ tak, aby odnosit si¢ do wielu (wszystkich)
zaje¢ (modutéw) w ramach kursu (instrukcja ponizej, pkt 1).

Mozna Frekwencje umieszcza¢ w kazdym module/temacie, jesli zamierzeniem prowadzacego
jest, aby odnosita si¢ tylko do tego danego modulu/tematu, jednak wtedy nie bedzie mozliwe
catosciowe raportowanie obecnosci z catego kursu - wszystkich modutéw/tematéw (instrukcja
ponizej, pkt 6).

Nazwa Frekwencji moze zosta¢ zmieniona na np. ,,Dziennik obecnosci” lub inna.

Nacisnij Escape aby anulowac, Enter aby zakonczyc

¥ | Dziennik obecnosci | Modyfikuj~

1. Aby rejestrowa¢ obecno$¢ studentow, nalezy wejs¢ w utworzong Frekwencje i kliknac
zakladke ,,Dodaj sesje”. Dodanie sesji jest konieczne do zaznaczenia obecnoSci.
W oknie dodawania sesji nauczyciel definiuje liczbe sesji. Pojedyncza sesja okresla zakres

czasowy odnotowywania obecnosci w kursie (mozliwy przedzial czasowy jednej sesji:
doba).

Sesje mozna dodawa¢ pojedynczo lub doda¢ wielokrotnosé sesji, jesli zakladana jest
regularno$¢ sprawdzania obecnos$ci. Mozna tez zaznaczy¢ termin Kkoncowy Sesji.
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Dostepne jest pole ,,Opis” umozliwiajace krotka charakterystyke sesji. W przypadku
nieuzupelnienia pola ,,Opis” pojawi si¢ w nim automatyczna adnotacja ,,Regularne zajecia”.

~ Dodaj seje

w Zwin wszystko

Typsesji &  Wspdiny
Data sesji 3 v pazdziernik v 2018 |v

Czas o9 09 v| 00|v|go: 10 |v| 00|+

Opis 5 Paragraf (B | [T

i
"
LA

Sciezka: p
~ Dodaj sesje wielokrotne

® Powtarzaj powyzsza sesje

Powtarzaj w dniu:  [] Poniedziatek ~ [] Wtorek Sroda [JCzwartek [JPiatek [J Sobota
[ Niedziela

Powtarzajco: 1 'V tydzied/tygodni

Powtarzaj az do: 31 |v| grudzien |v| 2018 |v

2. W zakladce ,,Zestaw statusow” okreSla si¢ opcje obecnosci. Dostepne s3: Obecny,
Spdznienie, Usprawiedliwiony, Nieobecny, ale mozna je dowolnie modyfikowac (zmienié¢
nazwe, usung¢, doda¢ nowa). Nauczyciel moze dowolnie zmienia¢ przyznawang liczbg
punktow (kolumna ,,Punkty”) za okreslone opcje obecnosci.

W przypadku wybrania opcji, ze studenci mogg samodzielne rejestrowa¢ swoja obecnosci
nalezy wskaza¢, jaki bedzie nadawany status studentowi (i przyznawana liczba punktow) w

przypadku, gdy nie zaznaczy on (nie zdazy zaznaczy¢) swojej obecnosci (kolumna
,L2Automatycznie ustawiony, gdy nie jest zaznaczony”).
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Zestaw statusdw 1 (QU S N) |+
#  Skrot Opis
1 o Obecny

2 U Usprawiedliwiony
3 =1 SpdZnienie

4 M Mieobecny

Dodaj

Zestaw statusdw

Uczestnicy tymczasowi

Zmiany w zestawach statusdw beda miaty wphyw na istniejgce sesje obecnosci i mogg wphywac na ocenianie.

Punkty

2.00

1.00

Dostepne dla studentow
(minuty) ®

Automatycznie ustawiany, gdy nie jest

Akcja

®

6 86 =26

3. W celu odnotowania obecnosci podczas konkretnej sesji, nalezy wej$¢ w zaktadke ,,Sesje”,
a nastgpnie w pojedyncza sesje (klikajac przycisk > po prawej stronie):

Sesje Dodaj sesje Uczestnicy tymczasowi

Wszystkie | Wszystkie przeszte || Miesiace || Tyfibdnie || Dzien |

1

Data

$ro, 3 paz 2018
$ro, 10 paz 2018
§ro, 17 paz 2018
§ro, 24 paZ 2018
§ro, 31 paz 2018
éro, 7 lis 2018
$ro, 14 lis 2018

$ro, 21 lis 2018

Czas

09-10

09-10

09-10

09-10

09-10

09-10

09-10

09-10

Typ

Wspdlny
Wspéiny
Wspdlny
Wspdlny
Wspéiny
Wspélny
Wspdiny

Wspdlny

Opis

Regularne zajecia
Regularne zajecia
Regulame zajecia
Regularne zajecia
Regulame zajecia
Regularne zajecia
Regulame zajecia

Regularne zajecia

Akcje
>
> &1
| RN}
> o
>od
> &0
o
> &

O

Oologo|o|o|o)|d
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Nastepnie nalezy zazmaczyé odpowiednie opcje obecnosci (0Sobno kazdemu studentowi lub
jedng warto$¢ dla wszystkich studentow):

Dodaj sesje Eksport Zestaw statusow Uczestnicy tymczasowi

5 grudzieri 2018 09 - 10 Page 10f1

Zobacz tryb = posortowana lista |~
Regularne zajecia

25 v
Numer
# Imie / Nazwisko ID E-mail Wydziat (o] S u N uwagi
% Ustaw status
dla
wszystkich © o0 0O
uzytkownikow
1 Uzytkownik Testowy1 testi@umcs.pl @ O O O @
2 Uiytkownik Testowy2 teste@umcs.pl O O O O

Zapisz frekwencje @

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz frekwencje”.

Modutu Frekwencji moze by¢ zastosowany, jako elektroniczny dziennik obecnosci, ktory
nauczyciel wykorzystuje do rejestracji obecno$ci na zajeciach odbywajacych si¢ tradycyjnie w
sali. Natomiast, gdy okreslona cze$¢ zajeci odbywaja si¢ tylko w formule na odlegto$¢ to w takim
przypadku nalezy podkresli¢, iz zaznaczanie obecnosci przez nauczyciela wymaga od niego
zorientowania, co do rzeczywistej obecno$ci (zalogowania) studentow w kursie, czyli 1)
sprawdzenia ostatniego dostepu, widocznego po wejsciu w zaktadke ,,Uczestnicy” lub 2) analizy
raportow logéw studentéw lub 3) sprawdzenia rzeczywistej aktywnosci studentéw (np. wpis na
Forum dyskusyjnym lub przestanie zadania).

4.  Informacje o obecnosci moze wprowadza¢ na biezaco sam nauczyciel, moze tez zezwoli¢
studentom na samodzielne rejestrowanie swojej obecnosci (opcja dostepna podczas

dodawania sesji), podczas ktérego system automatycznie przypisze punkty i status
studentowi.

% \wirtualny Kampus UMCS

Instrukcja przygotowana przez Biuro ds. Zdalnego Ksztatcenia 4



https://kampus.umcs.pl/
https://www.umcs.pl/pl/biuro-ds-zdalnego-ksztalcenia,15490.htm

Rejestrowanie przez studenta

% Zezwdl studentom na rejestrowanie obecnosci

Automatyczne oznaczanie E Tak vi

Wylaczone
Tak

Oznacz jako nieoznaczone na koniec sesgi
[T AUTOmarycznie WynlerZ najwyzszy aosiepny status

W opcji ,,Zezwdl studentom na rejestrowanie obecnosci” nauczyciel ma do dyspozycji rozne
warianty automatycznego oznaczania obecnosci:

e . Wylaczone” — przy tym ustawieniu sesje, w ktorych nie byla zarejestrowana obecnosc¢
pozostang nieokreslone i bedg oznaczone symbolem (?). Sesje te NIE BEDA
uwzgledniane w ostatecznym podsumowaniu catej Frekwencji natomiast b¢da brane pod
uwage TYLKO sesje, w ktorych student zarejestrowat swoja obecnosc.

e Tak” — przy zastosowaniu tego wariantu studenci zostang automatycznie oznaczeni w
sesjach, w ktorych odnotowali swoja obecnos¢, natomiast sesje, w ktorych nie byta
zarejestrowana obecnos$¢ pozostang nieokreslone i beda oznaczone symbolem (?). Sesje
te NIE BEDA uwzglgdniane w ostatecznym podsumowaniu catej Frekwencji.

e "Oznacz jako nieoznaczone na koniec zaje¢" — przy zastosowaniu tego wariantu
studentom ktorzy nie zaznaczg swojej obecno$ci w danej sesji, system automatycznie
przyporzadkuje taki status (i liczbe punktow) jaki okreslit nauczyciel w ustawieniach
danej sesji dla opcji: ,,Automatycznie ustawiony, gdy nie jest zaznaczony”(instrukcja, pkt.
2: Zestaw statusow).

Studentow nalezy poinformowac o koniecznosci samodzielnego odnotowania swojej obecnosci i
obowigzujacych terminach sesji. Informacje o terminie nadchodzacej sesji pojawiaja si¢ w

kalendarzu (zarowno nauczyciela, jak 1 studenta).

Student sam zaznacza swojg obecno$¢ (w terminie okreSlonym przez nauczyciela podczas
dodawania sesji) klikajac w ,,Zarejestruj obecno$¢” i okreslajac swoj status.

Ten kurs Wszystkie kursy

< wrzesien » Wszystkie || Wszystkie przeszte | Miesiace | Tygodnie || Dzen
Data Opis Status Punkty uwagi
wto, 25 wrz 2018 Regularne zajecia Zarejestruj obecnosc

10:20 - 10:35

Odbyte sesje:0
Punkty za odbyte sesje:0/0
Procent odbytych sesji:0,0%
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~ 25 wrzesien 2018 10:20

Uzytkownik Testowy2: @ (@ Obecny (O Spéznienie  (OUsprawiedliwiony (O Nieobecny

Zapisz zmiany Anuluj

W tym formularzu s3 pola wymagane oznaczone @

Wréc do kursu#

Wglad studenta w jego obecnosci:

Ten kurs Wszystkie kursy

Wszystkie | Wszystkie przeszie || Miesiace || Tygodnie || Dzier |

Data Opis Status Punkty uwagi
wto, 26 lis 2019  Regularne zajecia Obecny 3/3 Rejestrowanie samodzielne
13-13:25
wto, 26 lis 2019 Regularne zajecia ? 713
13 -13:20
Sytuacja 1

Student samodzielnie zarejestrowat swojq obecnos¢ na pierwszej sesji, natomiast status na
drugiej sesji ma nieokreslony (?) np. nie zdgzyl zaznaczy¢ swojej obecnosci

Ten kurs Wszystkie kursy

Wazystkie | Wszystkie przeszie || Miesigce || Tygodnie || Dzien |

Data Opis Status Punkty uwagi
wio, 26 lis 2019  Regularne zajecia Obecny 3/3 Rejestrowanie samodziglne
12 - 14:10
wio, 26 lis 2019  Regularne zajecia Nisobecny 0r3 system automatycznego oznaczania
13 -14:10
Sytuacja 2
System zaktualizowal (Uwaga: twa to okoto godziny) dane dla drugiej sesji - przypisat status i
punkty studentowi
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Podsumowanie obecnosci widziane przez studenta:

Odbyte sesje:2
Punkty za odbyte sesje:3/6
Procent odbytych sesji:50,0%
taczna liczba sesji:2
Punkty za wszystkie sesje3 /6
Procent wszystkich sesji:50,0%
Maksymalna mozliwa liczba punktow:3 /6
Maksymalny mozliwy procent:50,0%

5. Minione sesje w widoku nauczyciela automatycznie odznaczane s3 zielona strzalka:

1

6. Frekwencja umozliwia wglad w podsumowanie obecnosci studentéw w zakladce

Data

$ro, 3 paz 2018
$ro, 10 paz 2018
§ro, 17 paz 2018
$ro, 24 paz 2018
éro, 31 paz 2018

éro, 7 lis 2018

»Raport”:

Dodaj sesje JGETIGEM Eksport | Zestaw statusow | Uczestnicy tymezasowi

Uzytkownicy

Page 1

Czas

09-10

09-10

09-10

09-10

09-10

09-10

Imie / Nazwisko NumerID E-mail

Uzytkownik
Testowy1

Uzytkownik
Testowy2

testi@umcs.pl

test2@umcs.pl

Streszczenie

Typ

Wspélny
Wspéliny
Wspélny
Wspélny
Wspéliny

Wspéliny

Wydziat

Wszystkie
Opis
Regularne zajecia
Regularne zajecia
Regularne zajecia
Regularne zajecia
Regularne zajecia

Regulamne zajecia

Wszystkie przeszte

Wszystkie | Wszystkie przeszie || Niska ocena

Miesiace

Dzieri

Akcje [
LE-2
LE-3
LE-2
(-3
> &
(-3

8 - o

Miesiace || Tygodnie || Dzieri || Podsumowanie

Sesje = 3
10 paz 17 paz 24 pai 31 pai 7lis 14lis 21lis
09 09 09 09 09 09 09
Wspbiny Wspélny Wspbiny Wspbiny Wspblny Wspblny Wspbiny
0(2/2) S(112) 0 (212) N (0/2) U (112) 0 (212) 0 (212)

S (112) 0(2/2) 0(2/2) 0(2/2) 0(2/2) 0(2/2) 0(2/2)
Obecny: 1 Obecny: 1 Obecny: 2 Obecny: 1 Obecny: 1 Obecny: 2 Obecny: 2
Spéznienie: 1 Spéznienie: 1 Spéznienie: 0 Spéznienie: 0 Spéznienie: 0 Spéznienie: 0 Spéznienie: 0
Uspr: iony:0  Usp iwiony: 0 Usprawiedliwiony: 0 Usprawiedliwiony: 0 Usprawiedliwiony: 1 Usprawiedliwiony: 0 Usprawiedliwiony: 0 Us

Nieobecny: 0 Nieobecny: 0 Nieobecny: 0 Nieobecny: 1 Nieobecny: 0 Nieobecny: 0 Nieobecny: 0
&2 wirtualny Kampus UMCS
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Znak ,,—” ukrywa szczegolowe informacje o sesji (z powrotem pokazuje je znak ,,+”):

Dodaj sesje Raport Eksport Zestaw statusow Uczestnicy tymczasowi

[ Page 10f1 Wszystkie | Wszystkie przeszie || Niska ocena MieSIacer | Tygodnie || Dzieri || Podsun¥wanie
Uzytkownicy Zestaw statusow 1 Odbyte sesje @ & Sesje 4
Imie / Nazwisko Numer ID E-mail Wydziat O S U N Sesje Punkty Procent O
Uzytkownik Testowy1 testi@umcs.pl 4 1 1 1 7 10/14  714% [
Uzytkownik Testowy2 test2@umcs.pl 6 1 0 0 7 13/14  929% O

Streszczenie

Uzytkownicy: 2

Wyslij wiadomosc

W raporcie dla nauczyciela jest widoczne oznaczenie literki ,,i”, ktére umozliwia sprawdzenie,
w jakim trybie zostat przypisany dany status obecnosci.

Dodaj sesje Raport Eksport Zestaw statusow Uczestnicy tymczasowi

Page 10f1 Wszystkie | Wszystkie przeszie || Niska ocena | Miesiace || Tygodnie || [
Uzytkownicy
25wrz 10 pai 17 pai 24 pai
10:20 09 09 09
Imie / Nazwisko NumerID E-mail Wydziat Wspélny Wspéiny Wspéliny Wspéiny
Uzytkownik testi@umcs.pl Z 0 (2/2) S (1/2) 0 (2/2)
Testowy1
Uzytkownik testz@umcs.pl 0(2/2) 1 @ 0 (2/2) 0 (2/2)
Testowy2
Streszczenie Obecny: 1 Obecny: 1 Obecny: 1 Obecny: 2
Spodznienie: 0 Spodznienie: 1 Spodznienie: 1 Spdznienie: 0 $
Usprawiedliwiony: 0 Usprawiedliwiony: 0 Usprawiedliwiony: 0 Usprawiedliwiony: 0 Usp
Nieobecny: 0 Nieobecny: 0 Nieobecny: 0 Nieobecny: 0 |
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Wszystkie | Wszystkie przeszte || Miesigce || Tygodnie || Dzied || Ponize) 100% || Podsumowanie

Sesje == Zestaw statusow 1 Odbyte sesje @
26 lis 26 lis
12 13
Wspdlny Wepdiny 0] u S5 N Sesje Punkty Procent
M {0/3) 1 N {0/3) 1 0 o o 2 2 0/6 0.0%
/3) 1 ! 9
O(373) 1 Hejestrowanie samodzielne L L ! L - el Slhle
Obecny: 1 Obecny: 0
Usprawiedliwiony: 0 Usprawiedliwiony: 0
Spdznienie: 0 Spoznienie: 0
MNieobecny: 1 Mieobecny: 2

Wszystkie | Wszystkie przeszte || Miesigce || Tygodnie || Dzien || Ponize) 100% || Podsumowanie

Sesje = Zestaw statusow 1
27 lis 27 lis
10 10
Wydziat Numer albumu Wspdlny Wspdlny o U S5 N
00712345678 M (0/3) 1 ? 0 o 0 1
[y =
N (073) 1 system automatycznego nzngczanﬂa !
Obecny: 0 Obecny: 1
Usprawiedliwiony: 0 Usprawiedliwiony: 0
Spdznienie: 0 SpdzZnienie: 0
Mieobecny: 2 Mieobecny: 0
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7. Mozliwy jest eksport danych o obecnosciach studentow do pliku .xls, .odt, .txt. w
zakladce Eksport.

~ Eksport
Grupa Wszyscy uczestnicy |«

Eksportuj wybranych uczestnikow Nie |v

u icy do wyeksp i Uzy ik Testowy1
Uzytkownik Testowy2

Identyfikacja studenta po  [/]Identyfikator studenta
M Nazwa uzytkownika
[INumer ID
Oinstytucja
[ Wydziat

Wybierz wszystkie sesje [ Tak
Dotacz nadchodzace terminy [ Tak

Dotacz uwagi []Tak

Poczatek okresu 6 wrzesiefi 2018 =)
Koniec okresu 25 wrzesieri 2018 )
Format Pobierz w formacie Excel ~
Pobierz w formade Excel

Pobierz w formacie OpenOffice
Pobierz w formade tekstowym
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