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WSTEP. Czym jest platforma zdalnego nauczania?

Celem podrecznika jest zaprezentowanie mozliwosci, zasad obstugi i sposobdw
wykorzystania platformy zdalnego nauczania Moodle, na ktorej odbywac sie bedg kursy

realizowane w ramach projektu ,Uniwersytet Otwarty na Jutro”.

Platforma zdalnego nauczania bywa inaczej nazywana internetowym/wirtualnym
$rodowiskiem edukacyjnym. Jest to rodzaj aplikacji (a w zasadzie pakietu aplikacji), ktory
umozliwia realizowanie celéw edukacyjnych za posrednictwem sieci WWW, w systemie e-
learning lub blended learning (mieszanym). Przede wszystkim stuzy do zarzadzania
kursami i ich uczestnikami, a oprocz tego posiada duzy zestaw narzedzi pozwalajacych na
komunikacje, prace z materiatami dydaktycznymi, realizacje i ocene zadan itp. Na
platformie zdalnego nauczania mozna znalez¢ te same narzedzia, z ktérymi spotykamy
sie w internecie (m.in. forum dyskusyjne, czat, miejsce pozwalajace na zataczanie
plikow, poczte elektroniczng), ale sg one dostosowane dla celow edukacyjnych,

zgromadzone w jednym miejscu i zabezpieczone.

Platforma zdalnego nauczania Moodle (Modular Object-Oriented Dynamics Learning
Environment) jest dystrybuowana wraz z kodami zréodtowymi jako oprogramowanie Open
Source (darmowe, z dostepem do kodu) i daje sie uruchomi¢ na kazdym systemie
wyposazonym w serwer WWW z jezykiem PHP oraz serwer baz danych zgodny z MySQL.
Jest wyposazona w modut SCORM, co znacznie utatwia przenoszenie materiatdow z innych
$rodowisk edukacyjnych. Moodle umozliwia zaréwno zarzadzanie tre$ciami (materiatami)
dydaktycznymi (ang. LCMS - Learning Content Management System), jak i uczestnikami

procesu edukacji (ang. LMS - Learning Management System)®.

Platforma Moodle moze by¢ i jest wykorzystywana zarowno do prowadzenia zaje¢ w
trybie e-learning (full e-learning), realizowanych tylko za posrednictwem internetu, do
zajec realizowanych w formule mieszanej - blended learning, jak réwniez jako narzedzie
wspomagajace tradycyjny proces nauczania (np. tylko jako miejsce zamieszczania
materiatébw dydaktycznych przez nauczyciela) oraz do innych celéw, np. jako tablica

ogtoszen danego nauczyciela, zaktadu, strona informacyjna konferencji itp.

Funkcjonalnosci (narzedzia) Moodle zostaty zbudowane w oparciu o koncepcje
pedagogiki spotecznego konstruktywizmu (ang. social constructionist pedagogy). Jej
gtownym zatozeniem jest to, ze wiedza jest indywidualnym, subiektywnym konstruktem,
kreowanym w procesie doswiadczen, interakcji z otoczeniem. Uczeh posiada
rozbudowang wiedze zastang, ktora stanowi baze informacji, uzupetniang w sposdb
nieciggty i subiektywny. Aktywizacja tej bazy jest podstawag procesu uczenia sie, w jego
trakcie posiadane struktury wiedzy sq modyfikowane i uzupetniane o nowe elementy.
Wszystko, czego doswiadczamy jest pordwnywane z dos$wiadczeniem uprzednim i
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modyfikuje posiadany stan wiedzy i umiejetnosci. Dla uzyskania efektywnej wiedzy
niezbedna jest aktywno$¢ osoby uczacej sie - interpretacja, nadanie znaczenia, oraz
uzycie, zastosowanie wiedzy ,w praktyce”. Nauczanie zgodnie z ta koncepcjq jest wiec
efektywne, jezeli polega na tworzeniu, konstruowaniu warunkéw do zdobywania nowych
doswiadczen. Doswiadczeniem takim moze by¢ przeczytanie materiatdw dydaktycznych
lub wypowiedzi na forum dyskusyjnym, ale bedzie ono o wiele bardziej ,uczace”, jezeli
proces nauczania bedzie wymagat np. napisania eseju na dany temat, wykonania
projektu, czy zastosowania wiedzy w zyciu codziennym. Nauczyciel nie jest w Swietle tej
koncepcji dostarczycielem wiedzy, ale raczej przewodnikiem, towarzyszem (tutorem)
ucznia. Zdecydowanie wzrasta tu, w poréwnaniu do edukacji tradycyjnej znaczenie

aktywnosci whasnej uczacego sie, $wiadomego uczestnictwa w procesie nauczaniaZ.

W podreczniku zawarte zostaty informacje potrzebne kazdemu uzytkownikowi w
poczatkowej fazie pracy z platforma oraz informacje dla oséb, ktére w bedg pracowac na
platformie w roli autora kursu i nauczyciela. Sposrdd licznych narzedzi platformy opisane
zostato funkcjonowanie tych, ktére bedg wykorzystywane w kursach realizowanych w
ramach projektu ,Uniwersytet Otwarty na Jutro”. Dodatkowo podrecznik zostat opatrzony
wskazowkami metodycznymi dla nauczycieli/autorow kursow dotyczgcymi efektywnego
wykorzystania oferowanych przez platforme narzedzi do realizacji procesu nauczania w

trybie e-learning.
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Platforma - strona gléowna

Pierwszym elementem, jaki pojawia sie po wejsciu na platforme Moodle,
dedykowang do pracy na kursach w ramach projektu ,Uniwersytet Otwarty na Jutro” jest
strona gtéwna, dostepna dla wszystkich uzytkownikéw (réwniez niezalogowanych). Ze
strony tej uzytkownik moze przej$¢ do poszczegdlnych obszaréw/przedmiotéow (zwanych

réwniez kursami).

Obszar (kurs) jest wydzielonym na platformie miejscem, z ktérego korzysta
konkretna grupa uzytkownikéw platformy w okreslonym celu. Najczesciej jest miejscem
realizacji e-kursu (przedmiotu) w zamknietej grupie, ale na platformie mogg znajdowac
sie réwniez inne rodzaje obszarow, np. towarzyskie, przeznaczone do nieformalnych

kontaktow miedzy uczestnikami, ogtoszeniowe.

Obszary (kursy) na platformie mogg by¢ pogrupowane w dowolne kategorie (wg
tematyki, kierunku studiow, oséb prowadzacych itp.). Kazdy z kursow jest opatrzony
nazwg oraz skrotem, uzywanym przy nawigacji po platformie. Osoba, ktéra posiada
uprawnienia Autora kursow (bedg one omowione w dalszej czesci podrecznika) moze
samodzielnie zaktada¢ nowe obszary kursowe i nimi zarzadza¢. Uprawnienia takie, dla

catej platformy, nadaje jej Administrator.

Kazdy z obszaréw zaopatrzony jest w narzedzia dobrane odpowiednio do celdw,
dla jakich zostat stworzony. Platforma Moodle oferuje co najmniej kilkanascie narzedzi
przystosowanych do realizacji procesu nauczania, jednak konkretny obszar powinien
zawiera¢ tylko te, ktére faktycznie beda przydatne studentom. Ograniczenie liczby
narzedzi pozwala na zachowanie przejrzystosci obszaru kursowego, co jest pomocne
zwitaszcza w poczatkowej fazie pracy na kursie, kiedy to studenci dopiero zapoznajq sie z

organizacja pracy na kursie i sama platforma.

Koncepcja e-kursow realizowanych w ramach projektu ,Uniwersytet Otwarty na
Jutro” zaktada okreslony zestaw i jednolity ukfad narzedzi kursu, ktéry jednak moze byc¢

indywidualnie modyfikowany dla potrzeb danego przedmiotu.

¥~ Wskazéwki dla nauczyciela.: Poczatkowe dni pracy na kursie sg najtrudniejsze
dla uczestnikow, zwtaszcza wtedy, kiedy po raz pierwszy spotykajg sie z tg forma
nauczania, platforma zdalnego nauczania i jej narzedziami. Rola nauczyciela jest w
tych dniach kluczowa. Przede wszystkim jego zadaniem jest budowanie ,wirtualnej
klasy”, gtownie poprzez zapoznanie uczestnikéw ze sobg w trakcie dyskusji na
forum (jezeli jeszcze sie nie znajg), ale tez poprzez doktadne wyjasnienie zasad
pracy na kursie i zasad jego zaliczenia (stuzy temu przede wszystkim Syllabus, ale

rowniez forum dyskusyjne, na ktérym wyjasniane sg biezace watpliwosci). Trzeba
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pamietac, ze student bedzie postrzegat nauczyciela jako jedyna dostepng osobe w
wirtualnym S$wiecie kursu. Dlatego, mimo istnienia opiekuna kampusu i
administratora, do ktdrych studenci moga sie zwroci¢ z problemem zwigzanym z
obstuga platformy, wiekszos$¢ pytan kierowana bedzie wiasnie do nauczyciela. Jego
zadaniem jest przekierowanie pytania/problemu do osoby odpowiedzialnej za
pomoc techniczng, ale takze wsparcie kursanta w zmaganiu sie z ewentualnymi
problemami (chociazby przez napisanie: Jezeli bedzie Pan miat jeszcze trudnosci
z... prosze pytacé, postaram sie pomdc, albo skontaktowal z osobg kompetentna).
Nie chodzi tu wiec tylko o konkretng pomoc, ale takze o udzielenie wsparcia
emocjonalnego. Wazne, aby w tych pierwszych dniach kursu komunikacja
pomiedzy uczestnikami i nauczycielem byta ptynna, a odpowiedzi na pytania
wysytane w miare mozliwosci na biezaco (maksymalnie 48 godzin po odebraniu

pytania).

Strona glowna platformy zawiera dwa podstawowe elementy: panel gtéwny i

panele boczne.

Panel glowny (srodkowy) zawiera spis obszardéw, jakie znajdujg sie na

platformie. Mozna na nim rdéwniez zamieszczaé wazne ogtoszenia dla wszystkich

uzytkownikow platformy (takie uprawnienia posiada administrator platformy). Dodatkowo

na panelu gtdwnym znajduje sie wyszukiwarka kurséw (mozna wyszukiwac je wpisujac

nazwe kursu lub nazwisko nauczyciela).

Panel lewy strony gtdwnej zawiera:

Okno logowania (Zaloguj sie) - miejsce, w ktérym zarejestrowany wczesniej
uzytkownik loguje sie (podajac nazwe uzytkownika i hasto), personalizujac w ten
sposdb dostep do platformy. Logowanie pozwala na dostep do kurséw/obszaréw,
w ktérych uczestniczy dany uzytkownik, a ktdre sg niedostepne dla gosci (oséb
niezarejestrowanych) i innych uzytkownikéw, nie biorgcych udziatu w danym
kursie (nie zapisanych do danego obszaru). Pod okienkiem logowania znajduja sie
rowniez odnosniki pozwalajace: 1) zatozy¢ swoje konto na platformie oraz 2)
przypomnie¢ sobie zapomniane hasto (platforma przeséle je na adres e-mail
podany przy rejestracji).

Obszary - spis wszystkich obszarow (kurséw) znajdujacych sie na platformie w

formie odnosnikéw, pozwalajacych na wejscie do wybranego obszaru.

Panel prawy strony gtéwnej zawiera:
Kalendarz platformy (zostanie on opisany w dalszej czesci podrecznika).
Menu gtowne, na ktore sktadajg sie odnosniki do miejsc w internecie, zwigzanych

Z projektem.
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Po zalogowaniu na platforme uzytkownik uzyskuje dostep do nowych elementow
strony gtéwnej. Sg to:
1. Wiadomosci - lista prywatnych wiadomosci, nadestanych przez innych
uzytkownikow platformy (wiecej o wiadomosciach w dalszej czesci podrecznika).
2. Moje kursy - lista i odnosniki (linki) do kurséw, do ktérych zapisany jest dany

uzytkownik, pozwalajaca na tatwiejszy dostep do wybranego kursu.

Logowanie, personalizacja dostepu

Rejestracja uzytkownika, logowanie do platformy

Platforma, na ktorej odbywaja sie kursy realizowane w ramach projektu
~Uniwersytet Otwarty na Jutro” umozliwia personalizacje dostepu uzytkownika. Oznacza
to, ze kazdy ze studentow, nauczycieli i innych o0sdb pracujacych na niej bedzie miat
przypisany wilasny login (nazwe uzytkownika) i hasto dostepu. Po zalogowaniu na
platforme aktywnos$¢ danego uzytkownika jest rejestrowana, a uprawnienia dostepu
zindywidualizowane w zaleznosci od funkcji, jaka petni na kursie oraz obszaréow, do
ktorych jest zapisany (np. nauczyciel bedzie miat dostep do pewnych obszaréow i funkcji
niedostepnych dla kursantéw, np. edycji materiatow, bazy odpowiedzi testow; student nie
bedzie miat mozliwosci ogladania ocen innych studentéw). Oczywiscie, w zaleznosci od

obszaru (kursu) uzytkownik moze petni¢ rézng role i mie¢ inne uprawnienia.

Platforma Moodle umozliwia samodzielna rejestracje nowych uzytkownikow.
Aby dokonac rejestracji, nalezy wybrac na stronie gtéwnej Moodle opcje: Zacznij teraz od
utworzenia nowego konta! (panel lewy, pod okienkiem logowania), a nastepnie wypetnic¢

formatke rejestracji.

Nazwa uzytkownika: nazwa, jaka bedziemy wpisywac za kazdym razem, kiedy logujemy

sie na platforme; bedzie ona znana tylko nam. Nazwa moze zawiera¢ wielkie i mate litery

(bez polskiej czcionki) oraz cyfry (a takze myslnik, podkresinik, kropke; nie moze

zawierac spacji!).

Hasto: indywidualne dla kazdej osoby hasto dostepu do platformy; zasady pisowni hasta

sq analogiczne do pisowni nazwy uzytkownika.

E-mail: adres e-mail uzytkownika, na ktory zostanie przestany link pozwalajacy na
ukonczenie rejestracji; na ten adres bedg takze wysytane wszystkie wiadomosci i

powiadomienia z platformy.
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Imie i Nazwisko: tutaj juz nie ma ograniczen, jezeli chodzi o stosowanie polskiej czcionki;

uzytkownicy platformy dedykowanej do projektu majg obowigzek wpisania swoich

prawdziwych danych.

Rysunek 1. Okienko rejestracji

Wybierz nazwe uzytkownika oraz hasto, ktore beda uzywane do logowania

Nazwa uzytkownika*
Haslo* [T Odkryj

Prosze wpisac kilka informaciji o sobie

E-mail*

E-mail (jeszcze raz)*
Imie*

Nazwisko*®

Miasto*®

Kraj* Wybierz kraj -

reCAPTCHA @ r&m ﬁ M :il

Enter the words above

Get another CAPTCHA
Get an audio CAPTCHA

Po wypetnieniu formularza na adres e-mail zostanie przestana wiadomos¢, ktéra
pozwoli zweryfikowac i dokonczy¢ rejestracje. Po kliknieciu na przestany odnosnik (link)

mozna juz zalogowac sie na platforme.

Aby zalogowac¢ sie na platforme nalezy kazdorazowo wypetni¢ okienko

logowania, ktére pojawia sie na stronie gtdwnej platformy.

Rysunek 2. Okienko logowania
Zaloguj sie [=
Mazwa uzytkownika
marysia
Hasio ssses

| Zaloguj sie

Zacznij teraz od utworzenia
nowego kontal
Zapomniates hasto?
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Profil uzytkownika

Kazdy uzytkownik platformy posiada tzw. wizytowke (inaczej: profil). Jest ona
widoczna dla innych uczestnikédw kursu i zawiera takie informacje, jak: miejsce
zamieszkania, adres e-mail, wtasny opis uzytkownika, spis kurséw, w ktorych uczestniczy
oraz date i godzine ostatniego logowania na platforme badZz do konkretnego obszaru

kursowego.

Aby odnalez¢ profil wybranego uzytkownika nalezy klikng¢ na jego imie i nazwisko
(obszar kursu = Osoby lub Zalogowani uzytkownicy, jezeli aktualnie jest zalogowany do

kursu).

Rysunek 3. Profil uzytkownika

[ Profi Modyfikuj profil Posty forum Bleg | Motatnik Raporty aktywnosci Role

Instytut Psychologii, Zakiad Metodologii i Diagnozy Psychologicznej
Wydziatowy e-koordynator @

Zainteresowania: psychologiczne aspekty e-learningu, CBT 1 CBC (oraz inne mozliwe wykorzystania technik poznawczo - behawioralnych),
psychologia pozytywna, zjawisko zwlekania

Kraj: Polska
Miasto: Lublin
E-mail: dkwiatko@o2 pl=
Kierunek studiow:
Tryb studiow: —

Kursy: @@ Szkolenie dla Nauczycieli/Autordw e-kursow (Malgorzata Grad-Grudzinska, Dorota
Kwiatkowska)@@, Rozwa] zasobow ludzkich (Andrze] Rozanski), Teoria organizacji | zarzadzania

(Adam Kucharski), Kierowanie zasobami ludzkimi (Grzegorz Sanecki), Umiejetnosci interwenta (Ewa
SQarrunckal

& Wskazéwki dla nauczyciela.: Profil indywidualny studenta zawiera, oprocz
informacji ogolnych, zaktadki pomocne nauczycielowi w ocenie jego catos$ciowej
pracy na kursie. Nauczyciel moze z tego miejsca przeanalizowa¢ wypowiedzi
zamieszczone przez studenta na forach dyskusyjnych bez koniecznosci
przegladania poszczegdlnych watkdw, poniewaz wypowiedzi sg zgrupowane w
jednym miejscu. Dodatkowo, nauczyciel ma mozliwo$¢ przesledzenia z tego
miejsca wszystkich aktywnosci studenta podczas catego trwania kursu (liczba i

czas logowan, miejsca odwiedzane i wykonywane czynnosci).
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Rysunek 4. Profil uzytkownika platformy - zakfadki

Profil Maodyfikuj profil Posty forum Blog Motatnik Raporty aktywnosci Role

Modyfikacja profilu

Po zalogowaniu na platforme kazdy uzytkownik moze dokonac indywidualnych
zmian swojej wizytowki. Aby to zrobi¢, nalezy klikng¢ na swoje imie i nazwisko (mozna je
zawsze znalez¢ w prawym gornym rogu ekranu), a nastepnie wybra¢ zaktadke Modyfikuj
profil. Modyfikacji profilu mozna dokonac¢ réwniez z poziomu obszaru kursu (panel

Administracja).

W ramach modyfikacji profilu dostepne sg nastepujace opcje:

1. Imie i nazwisko (tutaj modyfikacja jest niedozwolona, zaréwno uczestnicy, jak i
nauczyciele ,legitymuja sie” na platformie prawdziwym imieniem i nazwiskiem).

2. Inne dane uzytkownika:

a) Miasto, kraj, preferowany jezyk komunikacji.

b) Opis (miejsce na zamieszczenie informacji, ktore bedg wyswietla¢ sie
przy nazwisku uzytkownika w profilu).

c) Dane ,kontaktowe” (m.in. numer komunikatora Gadu-Gadu, Skype,
numer telefonu, adres; niektdére z tych informacji sq dostepne tylko dla
administratora i nauczyciela, niedostepne zas$ dla innych uczestnikéw
kursu; o ograniczeniu dostepu do okreslonych danych informuje
adnotacja obok rubryki).

d) Fotografia (zatgqczana przez uzytkownika na platforme poprzez pobranie
jej z dysku swojego komputera). Uwaga! Zamieszczanie fotografii
pozwala na tatwiejsza identyfikacje i zapamietanie poszczegdlnych
studentow, dlatego warto wprowadza¢ je jako obowigzek uczestnika
zaje¢; obowigzek ten obejmuje réwniez nauczyciela ©

3. Adres e-mail - adres ten moze by¢: 1) ukryty dla uzytkownikéw platformy (za
wyjatkiem administratora), 2) udostepniony wszystkim logujagcym sie na
platforme albo 3) udostepniony tylko studentom, zapisanym do tego samego
kursu, co dany uzytkownik. Adres e-mail nauczyciela powinien byc¢
udostepniony uczestnikom prowadzonego przez niego kursu.

4. Opcja automatycznego zapisu na kazde forum dyskusyjne, na ktérym
uzytkownik zamiesci przynajmniej jednga wypowiedz. Jezeli chodzi o udziat w

forum, uzytkownik moze:
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a) byc¢ zapisany na forum - to oznacza, ze bedzie otrzymywat z tego forum
powiadomienia i korzystat z innych jego funkcjonalnosci (podswietlanie
wypowiedzi nie przeczytanych),

b) tylko ,przeglada¢ forum”, to znaczy uczestniczy¢ w dyskusji, ale bez
opcji subskrypcji (wiecej o mozliwosciach zapisu na forum w czesci
poswieconej narzedziom komunikacji).

5. Wybor formy streszczenia postéw z forow dyskusyjnych, do ktérych student
jest zapisany (streszczenie takie jest wysytane do uzytkownika automatycznie,
za pomocg poczty elektronicznej). Uzytkownik moze zadecydowad, czy chce
otrzymywac:

a) wszystkie posty (wypowiedzi) jakie pojawity sie danego dnia na forum
kursu, przesytane jednoczesnie, w jednej wiadomosci, na zakonczenie
kazdego dnia = wybieramy opcje Pefny (jeden e-mail dziennie ze
wszystkimi postami);

b) tylko tytuty postéw, jakie pojawity sie danego dnia na forum kursu,
przesytane jednoczesnie, na zakonczenie kazdego dnia = wybieramy
opcje Tematy (codzienny e-mail tylko z tematami);

c) kazdy post, jaki pojawi sie na forum, w momencie, w jakim zostanie
zamieszczony = wybieramy opcje Bez streszczenia (jeden e-mail na
kazdy post).

6. Opcja obserwacji forum, polegajaca na podswietleniu postéw, ktére ukazaty sie
na forum, a nie zostaty przeczytane przez uzytkownika.

7. Rodzaj edytora tekstu dla forum dyskusyjnego.

W ramach modyfikacji profilu mozliwa jest zmiana réwniez innych opcji, ale sg one

uzywane rzadko i ich opis wykracza poza ramy tego podrecznika.
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Obszar kursu

Jak stworzy¢ swoj wlasnych obszar (kurs)?

Mozliwos$¢ tworzenia nowych obszaréw (kurséw) majg tylko osoby, ktore posiadajg

na platformie uprawnienia Autora. Uprawnienia te moze przypisa¢ tylko administrator

platformy. Aby zatozy¢ nowy kurs, nalezy wybrac¢ kategorie, w jakiej chcemy umiescié

kurs, wybra¢ opcje Dodaj nowy kurs, a nastepnie ustali¢ poszczegdlne ustawienia kursu.

Opcje ustawien kursu sg nastepujace:

Kategoria kursu, jego nazwa i skrot (skrét kursu ustala jego autor, bedzie on
uzywany w nawigacji po obszarze; mogg nim np. by¢ dwie pierwsze litery lub
sylaby nazwy kursu).

Opis kursu — pojawia sie obok nazwy kursu na liscie kursow dostepnych w danej
kategorii, np. na liscie kurséw danego nauczyciela; powinien zawiera¢ krotka
informacje na temat kursu, np. Psychologia spoteczna - konwersatoria dla I roku
psychologii niestacjonarnej.

Format kursu, czyli jego wyglad - dostepne formaty to: 1) format tygodniowy -
obszar podzielony jest na tygodnie pracy z automatycznie (przez platforme)
okreslong datg rozpoczecia i zakonczenia danej lekcji; 2) format tematyczny -
obszar réwniez podzielony jest na czesci/moduty/lekcje, ale podziat opiera sie na
tematach, a nie na datach, nie ma tu odgdrnie narzuconych dat; 3) format
towarzyski — centrum obszaru jest tutaj forum dyskusyjne.

Liczba tygodni/tematdw, z jakich bedzie sktadat sie nasz kurs.

Termin rozpoczecia kursu, czyli termin, od ktérego studenci beda mogli wejs¢ na
jego obszar; dokfadne ustalenie terminu jest wazne w przypadku tygodniowego
podziatu kursu - platforma od tej daty odlicza¢ bedzie tygodnie pracy.

Ocena pracy studentéw na kursie (Pokaz oceny) - wiaczenie jej umozliwia
ocenianie pracy studentéw: dyskusji, zadan, quizéw.

Pokaz raport aktywnosci - pozwala na udostepnianie studentom raportéw
aktywnosci catej grupy (nauczyciel ma do nich dostep zawsze).

Maksymalny rozmiar pliku (zatgcznika), jaki mozna zamiesci¢ na obszarze kursu,
Mozliwo$¢ samodzielnego zapisu studenta na kurs (Kurs, na ktéory mozna sie
zapisac¢), opcja ustawienia hasta do kursu (HASLO do kursu zabezpiecza jego
zawarto$¢ przed osobami z kursem niezwigzanymi, nalezy podac je studentom na
pierwszych zajeciach; hasto do kursu jest wymagane tylko przy pierwszym wejsciu,
potem uzytkownik ma do kursu dostep otwarty).

Termin, w jakim mozna zapisa¢ sie na kurs i czas uczestnictwa w kursie — ta opcja
nie bedzie wykorzystywana na kursach w ramach projektu, dotyczy takich kursow,

na ktére kursant wykupuje ,,akces”, np. 30 dniowy, 60 dniowy.
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- Grupy - opcja umozliwiajgca podziat uczestnikéw kursu na zespoty; opcja ta
pozwala na prowadzenie na jednym obszarze kursu (na tych samych materiatach)
zaje¢ z dwoma lub wiecej grupami studentow; dostepne opcje podziatu na grupy
to: Widoczne grupy (studenci widzg prace innych grup) i Odrebne grupy (studenci
nie widzg sie wzajemnie).

- Dostepnos$¢ - ta opcja pozwala na ustalenie, czy kurs jest dostepny (widoczny) dla
studentdw (mozna go stworzy¢ wczesniej i ukry¢) i czy na obszar mogg wchodzié¢

Goscie, czyli osoby niezalogowane.

Po ustaleniu podstawowych opcji kursu autor zatwierdza je, wybierajac przycisk
Zapisz zmiany i przechodzi bezposrednio na obszar kursu. Ustawienia kursu mozna
zmieni¢ w kazdym momencie jego trwania, wybierajac opcje Ustawienia (w panelu

Administracja).

Budowa obszaru, nawigacja

Obszar roboczy (kurs) na platformie jest zblizony swym wygladem do budowy
strony gtéwnej, co dla poczatkowo moze by¢ pewnym utrudnieniem dla uzytkownika.
Pomiedzy strong gtdwng, obszarem kursowym i jego podstronami najwygodniej jest
poruszac sie uzywajac do tego celu paska nawigacji, znajdujacego sie w gdrnej czesci

strony:

Rysunek 5. Pasek nawigacji pomiedzy podstronami platformy

"Zrohie to jutro" » Fora dyskusyjne » Tablica ogloszen » Konsultacje na czacie

Gdzie: ,Zrobie to jutro” - dany obszar kursowy (skrét nazwy), Fora dyskusyjne - informacja o tym, ze
znajdujemy sie w obrebie narzedzi dyskusji w tym obszarze, a konkretnie na forum Tablica ogtoszeri, w watku
Konsultacje na czacie. Poszczegdlne elementy paska nawigacji sg linkami (odnosnikami do konkretnej ,strony”

platformy), klikniecie na kazdy z nich przekierowuje uzytkownika do wybranego miejsca na platformie.

Kazdy obszar (kurs), podobnie jak strona gtéwna platformy, sktada sie ze
$srodkowego panelu gtéwnego, na ktérym wyswietlona jest struktura catego kursu
podzielona na lekcje (tygodnie lub tematy), zamieszczone sg narzedzia komunikacji i

materiaty dydaktyczne kursu oraz toczy sie wtasciwa praca. Sq tez panele boczne.

Panel lewy zawiera nastepujace elementy:

13

Projekt “Uniwersytet otwarty na jutro” realizowany w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet IV, Dziatanie 4.1, Poddziatanie 4.1.1 “Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni”

PRACA SOCJALNA



RULT
Lo & UNIA EUROPEJSKA * Xk
KAPITAL LUDZKI § @é@@ : EUROPEISKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI %70 & FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

gy a9

F

o
Msmo0®

Y,

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. Zalogowani uzytkownicy - lista uzytkownikow zalogowanych w danym momencie
do obszaru (kursu). Po kliknieciu na nazwisko danego uzytkownika wyswietlony
zostaje jego osobisty profil.

2. Osoby - lista oséb zapisanych do danego obszaru kursowego, cho¢ niekoniecznie
aktualnie do niego zalogowanych. Obok nazwiska kazdego uzytkownika widnieje
informacja o miejscu zamieszkania oraz dacie ostatniego logowania do danego
obszaru. Wybierajac (prawy gorny rog) opcje Bardziej szczegdétowo uzyskamy

szczegdtowe profile poszczegdlnych uzytkownikow.

Kazdy uzytkownik zapisany do danego obszaru ma przypisang odpowiednig do
swojej funkcji role:

a. Autora - autor moze tworzy¢ nowe kursy, zarzadza¢ nimi i by¢ w nich
nauczycielem.

b. Prowadzgcego - jest on nauczycielem na danym kursie, moze on dowolnie
zarzadza¢ kursem (zmienia¢ jego narzedzia, zamieszcza¢ i usuwac
materiaty) oraz oceniac prace studentow.

c. Nauczyciela bez praw edycji — moze on uczy¢ w kursie, ocenia¢ studentow,
ale nie posiada praw do edycji materiatéw i narzedzi kursu.

d. Studenta.

e. Goscia (jezeli kurs umozliwia dostep osobom niezalogowanym) - ma on
niewiele uprawnien i przewaznie nie moze niczego na kursie wpisywac;
dostep dla gosci zalecany jest w sytuacjach, kiedy tworzymy obszary
informacyjne (np. obszar informacyjny dla kandydatéw na studia, obszar
konferencji).

3. Aktywnosci - zbiér pogrupowanych wedtug rodzaju (a nie wedtug jednostki
lekcyjnej) poszczegdlnych elementdéw kursu. Na Aktywnosci sktadajg sie: Zasoby
(wszelkie materiaty w formie plikdw zewnetrznych, odnosnikdw do stron WWW,
stron w formacie tekstowym i HTML tworzonych bezposrednio na platformie),

Czaty, Fora dyskusyjne, Zadania, Quizy i Stowniki pojec.

¥~ Wskazéwki dla nauczyciela.: Czemu stuzy ten obszar? Na panelu $rodkowym
kursu, podzielonym na moduty (lekcje), materiaty dydaktyczne sgq umieszczone w
odpowiadajacym konkretnej lekcji podobszarze (kolejne lekcje sq potozone liniowo,
jedna pod drugg). W module Aktywnosci wszystkie elementy danego rodzaju sg
zgrupowane w jednym miejscu, co pozwala uzytkownikowi na szybsze dotarcie do
danego materiatu. Jezeli wiec nauczyciel chce na koniec kursu podsumowac prace
uczestnikéw i przejrzeé jeszcze raz wszystkie zadania czy testy, moze korzystac
witasnie z tego panelu, wyswietlajac na jednej stronie wszystkie zadania
zrealizowane podczas trwania kursu, zamiast wyszukiwa¢ je w poszczegdlnych
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lekcjach/modutach, moze tez z tego miejsca od razu wej$¢ do panelu oceniania

danego zadania.

Rysunek 6. Modut Aktywnosci

Aktywnosci =

() Czaty

g Fora dyskusyjne
? Glosowania
Quizy

B Stowniki pojec
#» Zadania

Zasoby

Rysunek 7. Modut Aktywnosci = Zadania, widok nauczyciela (nauczyciel widzi liczbe zamieszczonych rozwigzan,

natomiast student - swoja ocene za zadanie)

Temat
3

Nazwa Typ zadania Termin oddania Oddane Ocena
Zadanie 1 (M1) Przeslij plik sobota, 31 pazdziernik 2009, 23:55 Mikt jeszcze nie oddat zadania -

Zadanie 2 (M1) Zadanie offline sobota, 31 pazdziemnik 2009, 23:55 [ikt jeszcze nie oddat zadania -

Zadanie 1 (M2} Przeslij plik sobota. 14 listopad 2009, 23:55 Mikt jeszcze nie oddat zadania -

Praca zaliczeniowa Przeslij plik pigtek, 20 listopad 2009, 23:55 Mikt jeszcze nie oddat zadania -

Moje kursy - spis wszystkich kursow, do ktdrych zapisany jest dany uzytkownik.

Umozliwia poruszanie sie pomiedzy obszarami poszczegoélnych kurséw bez

koniecznosci powracania na strone gtdwng platformy.

5. Administracja - panel zawierajacy kilkanascie narzedzi pozwalajacych na
zarzadzanie kursem i jego uczestnikami; ponizej zostaty opisane najwazniejsze z
nich (opis dotyczy narzedzi dostepnych dla Autora i Prowadzgcego).

- Wigcz tryb edycji - opcja umozliwia edycje materiatdw i skladowych
(narzedzi) kursu. Tryb edycji mozemy wtaczy¢ rowniez uzywajac przycisku w
prawym goérnym rogu obszaru kursu.

- Ustawienia - opcja pozwala na zmiane podstawowych ustawien obszaru
(tych, ktore sg ustalane w momencie jego tworzenia).

- Dziennik ocen (Oceny) kursantéw (dziennik zostanie opisany w dalszej
czesci podrecznika).

- Przypisz role - narzedzie pozwala na zapisanie do kursu nowych
uzytkownikow (jezeli nauczyciel nie chce, aby studenci zapisywali sie sami)
oraz przypisanie (zmiane) rél studentow juz zapisanych.
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Rysunek 8. Obszar, na ktérym mozna przypisa¢ okreslone role uzytkownikom platformy (Przypisz role)

Przypisz role w Kurs: TRU®

Role Opis Uzytkownicy
Administrator Administratorzy moga robic wszystko we wszystkich 0
kurzsach w cbrebie serwisu
Autor Kursu  auterzy kurséw moga tworzyé nowe kursy i byé w nich 0
nauczycielami
Agnieszka Lewicka (Prowadzacy) Prowadzacy moga robié wszystke w kursie, np. 1 Agnieszka Lewicka
zmieniac skiadowe czy oceniac studentow
N&UCZ}’CEE| bez praw Ed}’C}l Nauczyciele bez praw edycji moga uczy ¢ w kursach i 0
oceniac studentdw, ale nie moga wprowadzad zmian
edycyinych.
Student studenc maja z zasady mniej uprawnien w kursach, 0
GOSC Gosce maja niewiele uprawnien i przewaznie nie moga 0

nigdzie nic wpisywac.

| Kliknij tutaj, aby wejs¢ do kursu

Rysunek 9. Przyznawanie roli Studenta okreslonym uzytkownikom platformy (jest réwnoznaczne z zapisaniem

ich do obszaru kursowego)

Przyznajte role Student -
Okres uczestnictwa Nieograniczone ~ Rozpoczynajacy sie od Dzisiaj (3 lipiec 2009) -
1 istniejacych uzytkownikow 44 potencjalnych uzytkownikow
Andrzej Rozanski, rozanski@pocztaumes lublinpl ~| [ & (@ |EwaBemacka, ebemacka@wp.pl -

karolina buczak, karoo193@wp.pl
Maria Budzyriska, maria budzynska@gmail.com

| |Stanistawa Byra, byras@interia.pl
| 4 Dodaj | | Mara Czechowska-Bieluga, mczechbiel @wp.pl

z Anna Dudak, annadudak@wp.pl
Usui » | |53 Filipiak, sarafl@poczta.onetpl
Ma tgorzata Grad-Grudzifiska, mgrad@puw.pl .
Ewa Grudziewska, ewagrudziewska@interia.pl

Justyna Janik, jjanik18@wp.pl

Tomasz Joniski, tionski@pedagog.umcs.lublin.pl

Anna Kanios, a kanios@wp.pl

Katarzyna Kasperek, kasiejka@autografpl

Grzegorz Kata, grzesiek kata@gmail.com

Katarzyna Klimkowska, katklimkowska@gmail.com

Lilianna Kostariska, lkostanska@wp.pl

Adam Kucharski, kadam72@gazeta pl

Krystyna Kusiak, kusiakdfkki@gmail com

- Ma tgorzata Kuspit, kuspitl @wp.pl -

Barbara Bilewicz-Kuznia, barbarabilewicz@wp.pl ‘

m

| Wyszukaj

- Grupy - podziat wszystkich uczestnikdw na podgrupy/zespoty. Dokonujemy
go wtedy, kiedy chcemy pracowaé¢ z kilkoma grupami (¢éwiczeniowymi)
studentéow na tym samym obszarze kursu lub w ramach grupy ¢éwiczeniowej
dokona¢ podziatu na mate zespoty - bedg one miaty dostep do tych samych
materiatéw, ale juz wszystkie sktadowe (zadania, forum, czat, gtosowania)
beda ,podzielone” i grupy bedg pracowac oddzielnie (widzac sie, lub nie).
Nauczyciel moze ogladac¢ prace (dyskusje, zadania, gtosowania) wszystkich

studentow jednoczesnie albo tylko wybranej grupy. Oprdécz opcji podziatu
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catego obszaru mozliwa jest opcja podziatu na zespoty tylko wybranej

sktadowej (np. forum dyskusyjnego). Aby tak sie stato, nalezy wiaczy¢ opcje

podziatu na zespoty przy danym narzedziu (ikonka i ). Mozliwa jest wiec
sytuacja, kiedy poszczegdlne grupy/zespoty beda pracowaty na oddzielnych
sktadowych (osobno dyskutowaty, osobno gtosowaty itp.), ale tez opcja

pracy wspélnej z podzielonymi tylko wybranymi narzedziami.

- Kopia zapasowa - pozwala na wykonanie i zapisanie w kopii wybranych
elementéw obszaru (np. po zakonczonej pracy na zajeciach, kiedy chcemy
rozpocza¢ prace z nowa grupg i ,wyczysci¢” obszar, ale jednoczesénie chcemy
mie¢, na wszelki wypadek, kopie wszystkich aktywnosci, zadan i wypowiedzi.
ZALECANE!). Tworzac kopie zapasowg mozemy dokona¢ wyboru elementéw
do zarchiwizowania. Kopie znajdziemy potem w obszarze Administracja =

Pliki i ma ona postac spakowang (.zip).

- Odtwérz - to narzedzie pozwala na otworzenie spakowanej kopii danego

obszaru kursowego na dowolnym obszarze.

- Import - pozwala na zaimportowanie (skopiowanie) elementéow jednego
kursu do kursu drugiego. Jest przydatne, jezeli chcemy zatozy¢ nowy obszar
kursowy o podobnej (lub takiej samej) strukturze i materiatach, do obszaru
utworzonego wczesniej, zwalnia nauczyciela z koniecznosci ponownego
zamieszczania materiatdw i narzedzi na nowym kursie. Tutaj réwniez
prowadzacy ma mozliwo$¢ zadecydowania, ktore elementy obszaru juz

istniejgcego zostang skopiowane na obszar nowy.

- Reset - narzedzie pozwalajgce na ,wyczyszczenie” istniejgcego obszaru z
wszystkich aktywnosci, rozwigzan zadan, wypowiedzi na forum oraz
uczestnikéw zapisanych do kursu. Przydatne wtedy, kiedy chcemy rozpoczac
prace z nowg grupa uczestnikbw, w nowym semestrze, a nie chcemy
zaktada¢ drugiego obszaru kursowego (UWAGA! Przed wykonaniem resetu
warto stworzy¢ kopie kursu poprzedniego). Podobnie jak w przypadku
poprzednich opcji, nauczyciel ma mozliwos¢ zadecydowania o tym, jakie
elementy zostang zresetowane (np. uczestnicy i ich oceny, gtosy z
gtosowania), a jakie pozostang na obszarze kursu (np. pojecia zdefiniowane

w stowniku).

- Raporty - narzedzie pozwalajace na przegladanie aktywnosci uczestnikéw
kursu, zawiera wiele przydatnych (zwifaszcza przy ocenie koncowej pracy)

opcji, pozwalajacych na przegladanie: pracy danego uzytkownika,
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konkretnej sktadowej, w okreslonym dniu oraz pobranie wyciggu aktywnosci

i zapisanie go na swoim komputerze (np. w formacie .xls).

Rysunek 10. Okno raportu aktywnosci (Raport)

Wybierz logi, ktore chcesz obejrzec:

+ Muzykoterapia w psychoterapii (Beata Tecza) ~ Wszyscy uczestnicy -
Wszystkie dni * Wszystkie sktadowe kursu i v| Wszystkie czynnosci »  Wyswietl na stronie » | Pobierzlogi
Temat2 -

Co nalezy zrobi¢ w Module 1?7

MATERIALY DYDAKTYCZNE M 1) [€CNE aktywnosc:
FORUM DYSKUSYJNE (M 1)
ZADANIE T(M 1) bstatniej godziny
CWICZENIE 1 (M 1)
CWICZENIE 2 (M 1)
TEST SPRAWDZAJACY (M 1)
Temat3 T .
Co nalezy zrobié¢ w Module 2? [ktywnosci
MATERIALY DYDAKTYCZNE (M 2)
FORUM DYSKUSYJNE (M 2)
ZADANIE 1(M2)
CWICZENIE 1(M2)

=it raportu
CWICZENIE 2 (M 2)
TEST SPRAWDZAJACY (M 2)
ZADANIE KONCOWE
Temat4 )
Empatia a milosé ystyki

Baza Zréde | internetowych x

- Pytania - narzedzie stuzace do konstruowania i porzadkowania wszystkich
pytan testowych/¢éwiczeniowych kursu, ktore potem mozna dowolnie
wykorzysta¢ budujac z nich testy i quizy. Narzedzie zostanie opisane w
dalszej czesci podrecznika.

- Pliki - to miejsce stuzy do przechowywania i porzadkowania wszystkich
plikow zewnetrznych kursu (zataczanych z dysku twardego komputera).

Zostanie opisane w dalszej czesci podrecznika.

- Wypisz mnie z tego kursu - umozliwia wypisanie sie z listy uczestnikow

kursu.

- Profil - umozliwia modyfikacje profilu.

Panel Administracji widoczny dla studenta zawiera okrojony zestaw opcji, a sg

nimi: Profil, Oceny (dzienniczek swoich ocen) i Wypisz mnie z tego kursu.

Panel prawy obszaru zawiera nastepujace narzedzia:

1. Wiadomosci - prywatne wiadomosci oczekujace na przeczytanie, przesytane przez
innych uzytkownikow platformy za pomocg prostej ,poczty wewnetrznej”.

2. Kalendarz (zostanie opisany razem z narzedziami komunikacji).
Nadchodzace terminy, zapisane w kalendarzu danego uzytkownika i wyswietlane

na stronie gtdwnej obszaru kursowego.
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4. Losowe pojecie ze stownika - narzedzie pozwalajgce na losowe wyswietlenie

pojecia znajdujacego sie w stowniku kursu.

UWAGA! Taka struktura blokéw zostata ustalona wstepnie dla wszystkich kursow
realizowanych w ramach Projektu. Mozliwa jest jednak jej modyfikacja przez autora
danego kursu - przesuwanie poszczegolnych blokéw i dodawanie innych elementéw (np.
wyszukiwarki postéw forum czy losowego wyswietlania na obszarze kursu pojec¢ ze
stownika). Poszczegdlne bloki panelu lewego i prawego mozna wilaczaé/wytaczac i

ustawia¢ dowolnie wykorzystujac narzedzie Bloki, jakie pojawia sie w trybie edycji kursu.

Rysunek 11. Narzedzie bloki pozwala na dodanie wybranych elementéw do obszaru kursowego; jest aktywne

tylko w trybie edycji

Bloki
Dodaj.. i

Ca sie ostainio dzialo?
HTML
Kalkulator pozyczkowy

Linki do sekcji

Losowe pojecie ze slownika
Mentor

Menu bloga

Majswiezsze wiadomosci
Metwork Servers

Opis kursu/strony

Szukajw forum

Tagi

Tagibloga

Wynik quizu

Wyszukiwanie globalne
Zakladki administratoréw
Zdalne Zrédlo wiadomosci RSS

ikl

Rysunek 12. Bloki Wiadomosci i Kalendarz. Mozna nimi zarzadza¢ (przesuwac, chowaé) w trybie edycji

Wiadomosci =
e xed

Brak oczekujacych wiadomosci
Wiadomosci...

Kalendarz -
B= xerd
« lipiec 2009 >

Mi. Pn. Wt $r. Cz. Pi. So.

1 2 (=] 4
5 B 7 8 9 10 M
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

klucz wydarzenia

# Globalny @ Kurs
4 Grupa a8 Uzytkownik
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Wyswietlony blok mozna przemieszcza¢ w obrebie obszaru - pomiedzy panelami

lewym i prawym oraz w gére i w dét (ikonki: =, ).

Zasoby kursu, czyli udostepnianie i tworzenie materiatéw dydaktycznych

Obszar kursu na platformie Moodle umozliwia korzystanie z dwodch rodzajéow

elementow: Zasobdw (czyli materiatéw dydaktycznych, w réznej formie) oraz Skfadowych

(czyli narzedzi kursu, takich jak forum, czat).

W ramach budowania zasobow kursu autor moze:

a.

Stworzy¢ strone tekstowg i strone HTML - narzedzie to umozliwia edycje
tekstu bezposrednio na platformie, w formie prostej strony tekstowej (bez
mozliwosci formatowania) lub strony HTML (z mozliwoscig formatowania
tekstu - pogrubien, pochylen, wypunktowan, itp.). UWAGA! Tworzenie
strony HTML nie wymaga znajomosci kodu html, poniewaz korzystamy z
okienka edycji. Zalecane jest zamieszczanie materiatéw witasnie w formie
strony HTML, gdyz s bardziej czytelne dla studenta niz niesformatowany
tekst.

Zataczy¢ na platforme plik zewnetrzny (z dowolnym rozszerzeniem: .pdf,
.doc, .xls, .pps, .ppt, .sav, .jpg, itd.) i link (odnosnik) do strony WWW.
Wyswietli¢ katalog plikow platformy (katalog pozwala studentom na
przegladanie wybranych przez nauczyciela plikdw z obszaru Pliki, np.
materiatdow dydaktycznych do danego modutu, materiatdéw dydaktycznych
dla chetnych).

Wstawi¢ do dowolnego obszaru etykiete. Etykieta to tekst lub obrazek
wyswietlany w dowolnym miejscu na obszarze gtdwnym; zazwyczaj

zawiera ona dodatkowy opis, pojawiajacy sie na stronie gtdéwnej kursu.

Rysunek 13. Dostepne na platformie Moodle Zasoby

Dodajzasob..

Wiaw etykicte.
Stwarz strone tekstows
Stwarz strone HTML
Link do pliku lub strony www
Wyswietl katalog plikow
Dodaj pakiet IMS
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Jak zatacza¢ pliki zewnetrzne na platforme?

Miejscem na platformie, w ktéorym gromadzimy pliki zewnetrzne jest obszar Pliki
(Administracja, lewy panel). Aby zamiesci¢ na platformie dowolny plik z dysku swojego
komputera, nalezy wej$¢ na obszar Pliki, a nastepnie wybraé opcje: Przeslij plik =

Przegladaj = wybrac plik z dysku twardego = Przeslij ten plik.

Pliki na platformie nalezy segregowa¢ za pomocg folderow (katalogow). Aby
utworzy¢ folder (np. folder z materiatami dydaktycznymi do modutu 1), wybieramy w

obszarze Pliki opcje: Utworz folder.

Foldery w obszarze plikbw sg zorganizowane hierarchicznie: Nadrzedny folder
plikdw miesci w sobie foldery utworzone przez uzytkownika, a te z kolei - poszczegdlne

dokumenty.

Rysunek 14. Widok katalogu gtdwnego (nadrzednego) obszaru kursowego (Pliki); w jego obrebie utworzone sg

katalogi, w ktorych zamieszczane sg materialy dydaktyczne do poszczegdlnych modutow

Nazwa Rozmiar Zmodyfikowano Akcja
[ 3 Materialy_Modul_1 120KB 14 maj 2000, 17:43 Zmien nazwe
[ £y Materialy Modul_2 164KB 14 maj 2009, 18-11 Zmien nazwe
3 moddata 112KB 11 maj 2009, 09:53
[0 K zdjecie.JPG 1.1MB 209 marzec 2009, 20:09 Zmief nazwe
Z wybranymi plikami... -
Utworz folder | Wybiezwszystko | | Odznaczwszystkie | | Przesiij plik |

Pliki na platforme mozemy zatacza¢: do katalogu gtéwnego, bezposrednio do
danego folderu (wchodzac do niego i wybierajac opcje Przeslij plik...), mozemy je rowniez
przesuwac¢ miedzy folderami, zaznaczajac dany plik (pliki) i wybierajac opcje Przesun do
innego folderu. UWAGA! Po wybraniu folderu, do ktdérego chcemy przesungc¢ plik,

konieczne jest zatwierdzenie tej decyzji klawiszem Przesun pliki tutaj.

Jak wyswietli¢ plik i katalog plikow?

Aby pliki, ktére zamiesciliSmy w ,bazie” kursu staty sie widoczne dla studenta,
nalezy mu je udostepnic¢ (inaczej: wyswietli¢). Mozemy to zrobi¢:
- wyswietlajac plik bezposrednio, pojedynczo, na obszarze kursu; wybieramy
opcje Dodaj zaséb = Link do pliku lub strony WWW,
- wyswietlajac katalog, ktéry bedzie zawierat zbior plikdw; nalezy wybrac opcje
Dodaj Zasob = Wyswietl katalog plikow, a nastepnie wpisa¢ nazwe katalogu,
jaka bedzie wyswietlata sie na obszarze, np. Materiaty dydaktyczne (M1).
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Podczas tworzenia (edycji) katalogu nalezy z rozwijaka Wyswiet! katalog plikéw

wybrac ten katalog (folder), ktéry ma sie pokazywac na obszarze. Zmiany w

obrebie danego katalogu (Pliki) beda od razu wyswietlane na obszarze kursu.

Rysunek 15. Edycja katalogu, ktory chcemy wyswietli¢ na obszarze kursu (Dodaj Zaséb = Wyswietl katalog)

Nazwa* MATERIALY DYDAKTYCZNE (M 1)
Streszczenie (3

Trebuchet +~ 1(8pt)
= SR ==

v Jezvk v B I U K| % < | W] | )0

S ad| —bese DOQGB| O _

Materiaty i cwiczenia do modutu 1

| §cieska: body
Wyswietl katalog plikéw
Wyswietl katalog plikéw :Materialy Modul 1 ir
| Folder z gtéwnymi plikami

Matesialy_Madul_1

Standardowe opcje modutow Materialy_Modul_2

Widocznv Pokaz -
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Jak doda¢ link (odnosnik) do strony WWW?

Aby dodac link do strony WWW, nalezy wybrac¢ opcje Dodaj zasob = Link do pliku
lub strony WWW, a nastepnie wpisa¢ nazwe (tytut) odnosnika i jego adres w okienku
Lokalizacja. UWAGA! Linki, mimo, iz nalezg do zasobdéw zewnetrznych, nie mogq byc¢

gromadzone w katalogach.

Sktadowe kursu, czyli jakich narzedzi mozemy uzywac na kursie?

Zasoby kursu stuzg do przekazywania treséci dydaktycznych, natomiast jego
sktadowe to narzedzia, ktérymi postugujemy sie na kursie w celu komunikacji, utrwalania
wiedzy i jej sprawdzania. Do sktadowych naleza:

- narzedzia komunikacji asynchronicznej (Forum, Wiadomos¢) i synchronicznej

(Czat),

- Gfosowanie i Ankieta,

- Zadanie (4 rodzaje),

- Stownik pojec,

- Quizi Lekcja, stuzace utrwalaniu wiedzy oraz jej testowaniu.

Aby dodac¢ sktadowgq kursu nalezy witaczy¢ tryb edycji i wybra¢ z rozwijaka Dodaj
sktadowa wybrane narzedzie. Poszczegdlne narzedzia kursu =zostang opisane z

uwzglednieniem ich funkcji/zastosowania.

Rysunek 16. Sktadowe kursu - widok z poziomu obszaru kursu w trybie edycji

:Dodaj skladowa... ix

Dodaj skladows...
Ankieta

Lekcja
Quiz
Quiz Hot Potatoes
SCORMJAICC
| Stownik pojec
\Zadania
Zaawansowane ladowanie plikdw
Tekst online
Przeslij plik
Zadanie offline

Narzedzia komunikacji na kursie

Platforma Moodle zawiera kilka narzedzi, skonstruowanych po to, aby umozliwi¢

studentom komunikacje z nauczycielem i innymi studentami. Na kursach realizowanych
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w ramach projektu ,Uniwersytet Otwarty na Jutro” wykorzystywane beda nastepujace

narzedzia komunikacji:

1.

S

Forum dyskusyjne

Czat

Wiadomosc¢

Glosowanie

Ankieta

Kalendarz (nie jest Sktadowa, mozna go wyswietli¢ na panelu bocznym obszaru,

wybierajac z rozwijaka Bloki).

Forum dyskusyjne

Forum dyskusyjne to miejsce na platformie, ktére pozwala uzytkownikom na

prowadzenie rozmdw w trybie asynchronicznym. Forum to narzedzie, ktére jest

przypisane do danego obszaru roboczego - kazdy kurs bedzie miat osobne fora

dyskusyjne, dedykowane okreslonym zagadnieniom (modutom) oraz fora pomocne w

organizacji pracy na kursie. Na kursach realizowanych w ramach projektu ,Uniwersytet

Otwarty na Jutro” bedq funkcjonowaty nastepujace rodzaje forow:

Tablica ogtoszern, na ktdérej prowadzacy zamieszcza uczestnikom danego kursu
najwazniejsze informacje i ogtoszenia.

Forum organizacyjne, na ktérym prowadzacy bedzie odpowiadat na pytania
uczestnikdw zwigzane ze sprawami kursu (przede wszystkim zwigzanymi z
organizacja i zasadami pracy na zajeciach); asynchroniczny tryb komunikacji jest
bardzo wygodny - pozwala na zadanie pytania w dowolnym momencie podczas
trwania kursu, a przez to, ze poszczegdlne pytania i odpowiedzi sg utrwalane i
dostepne dla wszystkich kursantéw, forum takie staje sie stopniowo bazg wiedzy,
budowang w odpowiedzi na aktualne problemy, watpliwosci i pytania studentéw.
Fora tematyczne, na ktéorych bedzie toczyta sie dyskusja wokot konkretnych,

zadanych przez nauczyciela merytorycznych pytan dyskusyjnych.

Jak dodac forum do swojego kursu?

Aby doda¢ do kursu forum dyskusyjne nalezy witaczy¢ tryb edycji, wybra¢ z

rozwijaka Dodaj Sktadowg = Forum, a nastepnie ustawic¢ jego parametry. Autor kursu ma

do wyboru nastepujace rodzaje forow:

Pojedyncza prosta dyskusja - rozmowa toczy sie tylko wokot jednego zagadnienia,
wszystkie wypowiedzi sg umieszczone w jednym watku dyskusyjnym, wyswietlane
na jednej stronie. Opcja ta jest przydatna w przypadku krotkich dyskusiji

skupiajacych sie na okreslonym temacie.
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- Forum standardowe do uzytku ogdlnego - otwarte forum, na ktéorym kazdy moze w
kazdej chwili rozpocza¢ dyskusje na nowy temat. Jest to najbardziej odpowiednie
forum dla uzytku ogdlnego.

- Kazda osoba przesyta jeden temat dyskusji — kazda osoba moze przesta¢ tylko
jeden nowy temat dyskusji (ale wszyscy moga odpowiadac¢ i dyskutowac w

poszczegolnych watkach).

UWAGA! Po utworzeniu nowego kursu na jego obszarze automatycznie wyswietla
sie tzw. Forum aktualnosci. Jest to specyficzny rodzaj forum - ,tablicy ogtoszen”: moze
na nim wypowiadac sie tylko nauczyciel, a studenci sg jedynie czytelnikami. To forum
warto wiaczy¢ do kursu i wykorzysta¢ jako Tablice ogtoszen (inne fora, tworzone na

kursie, nie bedg juz miaty dostepnej opcji ,pisze tylko nauczyciel”).

Zapis na forum powoduje jego automatyczng subskrypcje, ktéra wigze sie z

otrzymywaniem kopii postéw forum za posrednictwem poczty elektronicznej oraz
mozliwoscig podswietlania wypowiedzi nie przeczytanych, co utatwia poruszanie sie po
forum. Budujac forum, nauczyciel moze: 1) wymusi¢ u kazdego zapis na to forum, bez
mozliwosci rezygnacji z subskrypcji (kazdy uczestnik zapisany do kursu bedzie
automatycznie zapisany do tego forum; to daje pewnos¢, ze student bedzie otrzymywat
powiadomienia o informacjach, jakie zostang zamieszczone na forum, 2) wymusic¢ zapis
wstepny, z mozliwoscig wypisania sie z forum, 3) pozostawi¢ decyzje o zapisie na forum
studentowi. Jezeli opcja automatycznego zapisu nie zostanie wybrana, uzytkownik moze
samodzielnie decydowac o tym, czy zapisac sie na dane forum (wybierajac opcje Zapisz
mnie na to forum, znajdujacq sie na stronie gtéwnej danego forum dyskusyjnego - nad

watkami dyskusyjnymi).

Uzytkownik moze wypowiada¢ sie na forum dyskusyjnym nawet wtedy, gdy nie
jest do niego zapisany - zapis dotyczy tylko kwestii subskrypcji i personalizacji forum

(pods$wietlania wypowiedzi nie przeczytanych).

%" Wskazéwki dla nauczyciela. Warto stosowac obligatoryjny zapis na forum dla
Tablicy gtoszen, na ktorej bedg wyswietlane najwazniejsze informacje zwigzane z
pracg na kursie, tak, aby mie¢ pewnos¢, ze bedg one szybko docieraty réwniez do

tych studentow, ktérzy rzadko zagladajq na obszar kursu.

¥~ Wskazéwki dla nauczyciela. Forum dyskusyjne jest podstawowym miejscem
pracy i komunikacji na kursie, miejscem spotkan studentéw i nauczyciela. Na
forum tematycznym nauczyciel moderuje dyskusje, komentujac wypowiedzi
poszczegolnych osdb oraz wprowadzajac nowe watki problemowe i zachecajac do
dyskusji. Zadaniem nauczyciela jest réwniez budowanie ,wirtualnej klasy”, czyli

dbanie o to, aby studenci poznali sie wzajemnie, co jest elementem wysoce
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motywujacym podczas pracy w formule online. Od sposobu zachowania nauczyciela
(ktory bedzie modelem zachowania w nowych warunkach pracy na platformie)

zaleze¢ bedzie zachowanie uczestnikéw kursu i atmosfera podczas pracy na kursie.

Forum dyskusyjne oznaczone jest specjalng ikong (.:fl".), obok ktérej widnieje jego
tytut.

Jak pracowac¢ na forum?

Tematy (watki) dyskusyjne sg utozone na obszarze forum jeden pod drugim. Na
gorze znajduje sie ten temat, w ktdrym zostata zamieszczona ostatnia (chronologicznie)
wypowiedz. Obok tytutu watku widnieje nazwisko jego zatozyciela, liczba komentarzy
(odpowiedzi) zamieszczonych przez uczestnikow oraz data ostatniej wypowiedzi w danym
watku i nazwisko jej autora.

Nowy watek na forum zaktadamy klikajac na guzik Dodaj nowy temat. Moze to
zrobi¢ zaréwno nauczyciel, jak i student (za wyjatkiem Forum aktualnosci, opisanego
wczesniej).

Wypowiedzi na forum dyskusyjnym mogg by¢ wyswietlane w czterech ,formatach”:,
co pozwala kazdemu uzytkownikowi na dostosowanie forum do wtasnych preferencji.

— Wyswietlanie wypowiedzi ptasko, z najnowszymi na poczatku (,ptasko” oznacza,
ze wypowiedzi usytuowane sa liniowo - jedna pod drugg, nie jest uwidoczniona ich
hierarchia).

— Wyswietlanie wypowiedzi ptasko, z wypowiedziami najstarszymi na poczatku.

— Wyswietlanie odpowiedzi watkami — wyswietla sie tylko temat gtdwny oraz tytuty
poszczegolnych wypowiedzi wraz z nazwiskiem autora i terminem zamieszczenia.
Taki uktad pozwala na tatwiejsze poruszanie sie na forum, w ktorym dyskusja jest
bardzo rozbudowana i pojawito sie wiele watkow i wypowiedzi.

— Tematyczne wys$wietlanie wypowiedzi - wypowiedzi w danym watku uktadajg sie
hierarchicznie - wypowiedz gtéwna, a pod nig kolejne odpowiedzi; wciecia
wskazujg na to, do ktorej wypowiedzi odnosi sie dana odpowiedz (patrz: rysunek
ponizej). Jest to najczesciej stosowany uktad forum, poniewaz pozwala tatwiej
orientowac sie w strukturze dyskusji (kto zadat pytanie oraz do czyjej wypowiedzi

odnosi sie komentarz danego kursanta lub nauczyciela).
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Rysunek 16. Forum dyskusyjne - wypowiedzi sq wyswietlone tematycznie
Wyswietl odpowiedzi tematycznie -

«* WIOSNA NADCHODZI

- Renata Stawinoga w dniu poniedziatek, 16 marzec 2009, 11:24 napisat{a)
KTO SPOTKAL WIOSNE??2? GDZIE JEJ SZUKAC?7?
Edycja | Usun | Odpowiedz

Odp: WIOSNA NADCHODZI
f Grzegorz Kata w dniu poniedziatek. 16 marzec 2009, 11:15 napisal(a)

w radiu méwili, ze bociany sa juz w Polsce@
Przejdz do wiadomosci wyzej (,parent”) | Edycja | Zerwij | Usui | Odpowiedz

" Odp: WIOSNA NADCHODZI
Ewa Skrzetuska w dniu poniedziatek, 16 marzec 2009, 11:16 napisat{a)

Teraz tylko szybki bieg na dworze, na stoncu
Przejdz do wiadomosci wyzej (,parent”) | Edycja | Zerwij | Usun | Odpowiedz

Odp: WIOSNA NADCHODZI

|zabela Pietras w dniu poniedziatek, 16 marzec 2009, 11:17 napisatia)
Gdzie? Gdzie?
Przejdz do wiadomosci wyzej { parent”) | Edycja | Zerwij | Usun | Odpowiedz

. Odp: WIOSNA NADCHODZI
FA Danusia Waosik-Kawala w dniu poniedziatek, 16 marzec 2009, 11:16 napisat{a)

Aby skomentowa¢ konkretng wypowiedz nalezy wybra¢ Odpowiedz, w jej prawym
dolnym rogu. Edycji wtasnej wypowiedzi student mozna dokona¢ maksymalnie w pot
godziny po jej zamieszczeniu na platformie. Nauczyciel ma mozliwos¢ edycji swoich

postow w dowolnym momencie trwania kursu.

Edytor wpisu na forum pozwala na jego sformatowanie, a elementy formatowania
dostepne dla uzytkownika to: typ i wielko$¢ czcionki, styl czcionki (standardowe style
czcionki: pogrubienie, podkreslenie i pochylenie - tzw. kursywa, przekreslenie, indeksy
gorny i dolny, zmiana koloru czcionki i tta, gotowe style nagtéwkdéw, styl adresu),
elementy formatowania akapitu: wyréwnanie, regulacja wielkosci wciecia tekstu, style
list: numerowana i punktowana, funkcje zwigzane z edycjq tekstu: kopiowanie,
wycinanie, wklejanie, wstawianie hipertqcza, wstawianie obrazu, emotikonu graficznego i
symbolu (znaku specjalnego), cofanie i ponawianie czynnosci, wyszukiwanie i zamiana

tekstu, wstawianie i edycja tabel.

Na forum (podobnie jak w przypadku strony HTML) mozna wklei¢ tekst wczesniej
wykonany w innym formacie, np. doc. Wiekszo$¢ opcji jego formatowania zostanie

zachowana.

Jak wida¢, forum dyskusyjne platformy posiada na tyle rozbudowany tryb edycji,
ze uzytkownik nie bedzie miat problemu chcac w swojej wypowiedzi wyrdzni¢ pewne

elementy przez pogrubienie, wstawi¢ odnosnik do strony internetowej (link), tabele, czy
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rysunek albo przeklei¢ sformatowany wczesniej tekst. Piszgc wypowiedz na forum
dyskusyjnym mozemy rowniez korzysta¢ z menu kontekstowego (uruchamiamy je

klikajac na prawy klawisz myszy) oraz skrotow klawiszowych.

Do wypowiedzi na forum mozna dodawac¢ zatgczniki o wielkosci okreslonej przez

autora kursu.

Czat

Czat jest narzedziem przeznaczonym do rozmow w trybie synchronicznym. Tresé
wiadomosci wpisujemy w waskim okienku na dole strony a nastepnie wysytamy klikajac
klawisz Enter. Boczna cze$¢ okna czatu zawiera nazwiska uzytkownikéw, ktérzy aktualnie

sie na nim znajduja.

¥~ Wskazéwki dla nauczyciela.: Czat jest narzedziem, ktére wymaga pewnej
sprawnosci w korzystaniu z klawiatury, bowiem tryb synchroniczny komunikacji
zazwyczaj wigze sie z do$¢ duzym jej tempem. Ten wymog znacznie utrudnia
merytoryczng dyskusje uczestnikow, zwtaszcza rozmowe nauczyciela z kilkoma
studentami jednoczesnie. W zwigzku z tym w kursach projektu ,Uniwersytet
Otwarty na Jutro” czat bedzie wykorzystywany jako miejsce cotygodniowych
konsultacji, na ktérych beda wyjasniane dorazne problemy i watpliwosci, gtownie
organizacyjne. Czat jest rowniez $wietnym narzedziem do rozméw nieformalnych

lub pétformalnych grupy, ktére sg bardzo pozyteczne w kontekscie jej integracji.

Wiadomosé

Narzedzie to pozwala na przesytanie krotkich informacji tekstowych do
konkretnego uzytkownika. Jest bardzo prostym odpowiednikiem wewnetrznej (dziatajacej
w obrebie platformy) poczty elektronicznej. Aby wysta¢ wiadomos$¢ do danego
uzytkownika nalezy otworzy¢ jego profil (klikajac na imie i nazwisko), a nastepnie wybrac
opcje Wyslij wiadomosé lub, jezeli jest obecny na kursie, klikng¢ znak kopertki
umieszczonej przy jego nazwisku.

Po uruchomieniu okienka edycji wiadomosci pojawiajg sie nastepujace opcje:

« Dodaj kontakt/ Usun kontakt - dodawanie i usuwanie uzytkownika do/z osobistej
listy kontaktow;

« Zablokuj kontakt - powoduje zablokowanie wiadomosci wysytanych do nas przez
wybranego uzytkownika;

» Historia wiadomosci — zapis wiadomosci wysytanych do danego uzytkownika i od

niego odbieranych.
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Wiadomos$¢ moze postuzy¢ np. zaproszeniu innego uczestnika kursu do rozmowy
na czacie lub przestaniu mu krétkiej informacji. Otrzymana informacja pojawia sie w
obszarze Wiadomosci, a w przypadku gdy uczestnik nie jest aktualnie zalogowany do
platformy, jej kopia jest przesytana na adres e-mail (opcje te ustawiamy w okienku
Wiadomosci = Ustawienia).

Istnieje mozliwo$¢ przestania wiadomosci jednoczesnie do wiecej niz jednego
uczestnika kursu (np. do catej grupy). Aby to zrobi¢, nalezy wej$¢ do obszaru Osoby
(Uczestnicy), zaznaczy¢ wybrane osoby (kwadracik obok nazwiska), a nastepnie z

rozwjaka na dole wybrac¢ polecenie Dodaj/wyslij wiadomosc.

Kalendarz

Kolejnym narzedziem stuzacym zaréwno organizacji pracy, jak i komunikacji na
platformie, jest Kalendarz. W kalendarzu kazdego uzytkownika pojawiajq sie nastepujace
kategorie terminow:

e terminy uzytkownika, definiowane indywidualnie przez niego samego;

e terminy kursu, definiowane przez nauczyciela;

« terminy grupowe (pojawiajg sie wtedy, gdy na kursie istnieje podziat uczestnikow
na grupy), rowniez definiowane przez nauczyciela;

« terminy ogdlne, definiowane przez administratora dla wszystkich uzytkownikow

platformy.

Kazdy z obszaréw kursowych jest zaopatrzony w osobny kalendarz, w ktérym
pojawiaja sie terminy zwigzane z konkretnym kursem - terminy kursu i grupowe,
terminy osobiste uzytkownika, ale rowniez terminy ogoélne, wpisywane automatycznie do

kalendarzy wszystkich uzytkownikéw platformy.

Aby uzyska¢ widok szczegotowy kalendarza lub zdefiniowaé w nim termin, nalezy
klikna¢ na nazwe wybranego miesigca (lub na strzatke, jezeli chcemy dodac¢ wpis dla
miesigca nastepnego). Kiedy kalendarz zmieni swéj wyglad (duzy format), nalezy wybrac
opcje Nowy termin a potem rodzaj terminu, jaki chcemy zamiesci¢ (w przypadku
nauczyciela: termin kursu, termin grupowy lub termin uzytkownika) i wpisa¢ potrzebng

informacje, ustawiajac dodatkowe opcje, m.in. cyklicznosci terminu.

Terminy kalendarza moga by¢ wyrdznione odpowiednim dla danej kategorii
kolorem. Wyrdznienie to uruchamiamy klikajac na nazwe kategorii, znajdujaca sie na
dole kalendarza (kolorowe pole obok kategorii oznacza, ze wyrdznienie dla tej grupy
termindéw jest aktywne - bedg one tym witasnie kolorem zaznaczane w kalendarzu).
Dodatkowo, wszystkie terminy zapisane w kalendarzu pojawiajg sie w module

Nadchodzgce terminy, znajdujgcym sie zaraz pod kalendarzem.
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Rysunek 17. Kalendarz - widok na obszarze kursu; aby wej$¢ do kalendarza nalezy klikngé na nazwe miesigca
Kalendarz =

- maj 2008 >

Mi. Pn. Wt Sr. Cz. Pi. So.

W 11 12 13 14 15 16
17 18 1% 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

(9%
i,

kKlucz wydarzenia

@& Globalny @& Kurs

& Grupa A UZytkownik

Rysunek 18. Kalendarz — widok miesieczny

Szczegolowy widok miesigca: Szkolenie - MNowy termin

< kwiecien 2009 maj 2009 czerwiec 2009 b
Niedziela Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek Sobota
1 2
7 4 5 6 7 8 9

Zadanie koficowe

10 1 12 13 14 15 16
17 18 19 20 2 n 23
24 25 26 7 28 29 30
3
Terminy globalne: pokazane (ukryj) Terminy kursu: pokazane (ukryj)
Terminy grupowe: pokazane (ukryj) Terminy uzytkownika: pokazane (ukryj)
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Rysunek 19. Kalendarz - edycja terminu

Nowy termin (Termin kursu)

Nazwa:
OpIS.  frebuchet w 1(8pt) v Jezyk + B T U & | % | W] | 0 o
E=E=E= (MM ZizEE Th —Dhedgee OQ9S A
[Ecieskar
Data: 1 ~ maj ~ 2009 » Czas 00 ~ 00 ~

Okres: ©@ Bez okresu trwania
D AZdo 1+ maj ~ 2009 ~ CzZas 00 ~ 00 ~
) Czas w minutach

Powtorzenia: @ Brak powtorzen
) Powtarz co tydzien Spotkania

Wchodzac do kalendarza, uzytkownik moze przejrze¢ terminy dla wybranego
kursu (wybierajac kurs z rozwijaka), ale rowniez jednoczesnie dla wszystkich kurséw, w

ktdrych uczestniczy (wybierajac opcje Wszystkie kursy).

Kazdy z wpisow dokonanych przez uzytkownika w kalendarzu moze by¢ usuniety.

Aby tego dokona¢ nalezy wybrac¢ ikonke x w prawym dolnym rogu wpisu. Mozna réwniez

edytowac (dokonywac zmiany) juz istniejacego wpisu, wybierajac ikonke &

Glosowanie

Narzedzie Gfosowanie stuzy do przeprowadzenia wsréd studentédw gtosowania na
dowolny temat. Moze to by¢ np. pytanie dotyczace preferowanej godziny konsultacji na
czacie, moze dotyczy¢ jakiego$ problemu merytorycznego, ale moze rowniez stuzyc
podziatowi grupy na zespoty, zapisowi na zajecia, wyborowi tematu zadania z tematéw

proponowanych.

Przy budowie glosowania nalezy zwroci¢ uwage na nastepujace opcje:
1. Ogranicz liczbe mozliwych gtoséw - te opcje wykorzystujemy np. przy zapisie

studentdw do zespotdw, ustalajgc maksymalng liczbe cztonkdw jednego zespotu.
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Rysunek 20. Gltosowanie z ograniczonym limitem wyboru

Przejrzyj 0 odpowiedzi
Whybierz basn, ktdrg bedziesz interpretowal/a

= Czerwony Kapturek 3 llosE wolnych miejsc

Krolowa sniegu 3 llos¢ wolnych migjsc
i Krélewna Sniezka 3 llos€ wolnych miejsc
* Spiaca Krélewna 3 llosE wolnych miejsc
© Jas | Malgosia 3 llos¢ walnych migjsc
Kopciuszek 3 llos¢ wolnych migjsc

2. Ogranicz mozliwos$¢ gtosowania do - opcja pozwala na ustalenie ram czasowych
gtosowania.

3. Publikowanie wynikéw — umozliwia opublikowanie wynikow studentom: a) zawsze,
b) dopiero po odpowiedzi danego studenta, c) po zamknieciu gtosowania. Student
moze zobaczy¢ wyniki sumaryczne - anonimowe lub szczegétowe - opatrzone
nazwiskami wszystkich gtosujacych.

4. Zezwdl na aktualizacje glosowania - opcja daje studentowi mozliwos$¢ zmiany

wczesniej dokonanego wyboru.

Ankieta

Modut ten oferuje kilka sprawdzonych instrumentéw do badan ankietowych, ktore
okazaty sie przydatne w ocenianiu i stymulowaniu procesu uczenia sie w $rodowisku
online. Prowadzacy moze wykorzystywac te narzedzia do zbierania od swoich studentéw
informacji, ktore pomogga im lepiej pozna¢ swojg grupe i utatwiq dokonanie refleksji na
temat zastosowanych metod nauczania.

Quiz, czyli utrwalanie i sprawdzanie wiedzy na platformie

Platforma Moodle pozwala na budowanie i automatyczng ocene testéw
sprawdzajacych (na platformie nazywaja sie one Quizami). Tworzenie testéw jest
procesem dwuetapowym i sktada sie z: 1) budowania pytan testowych i umieszczania ich

w bazie pytan, 2) budowania testu (quizu) z zamieszczonych w bazie pytan.
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Budowanie pytan testowych

Aby wprowadzi¢ pytanie testowe do bazy, nalezy wybra¢ opcje Pytania (w panelu
Administracja). Pytania w bazie, podobnie jak pliki zewnetrzne, mogg by¢ dowolnie
katalogowane/kategoryzowane (np. pytania do modutu/tematu 1, pytania tatwe/trudne,
pytania podstawowe i rozszerzajgce). Katalogowanie pytan jest pomocne w pdzniejszym
ich wykorzystaniu w tescie.

Aby stworzy¢ katalog pytan, nalezy w obszarze Pliki wybra¢ opcje Kategorie, a
nastepnie wypetni¢ okienko Dodaj kategorie, wpisujac jej nazwe, opis i lokalizacje. Po
utworzeniu odpowiednich kategorii, mozemy rozpocza¢ tworzenie pytan, korzystajac z
zaktadki Pytania = Utworz nowe pytanie.

Platforma Moodle umozliwia tworzenie nastepujacych typow pytan testowych:

- Wielokrotny wybor: pytanie testowe (jedno- lub wielokrotnego wyboru); wazne
opcje: wybor liczby poprawnych odpowiedzi, wybdr punktacji przypisanej do kazdej

z odpowiedzi.
- Prawda/Falsz: pytanie wymaga oceny prawdziwosci podanych stwierdzen.

- Dopasuj odpowiedz: zadanie polega na dopasowaniu do siebie pasujacych
elementow pytania, np. nurtéw psychologicznych i nazwisk ich przedstawicieli.
Pytanie pozwala na podanie nieréwnej liczby elementéw (wiecej "odpowiedzi" niz
~pytan”). Przyktadowe pytania tego typu to: dopasuj nazwisko autora do koncepcii,
ustaw etapy procesu komunikacji w odpowiedniej kolejnosci (tutaj kazdemu

etapowi trzeba jako ,odpowiedz” dopisa¢ numer).

- Dluzsza odpowiedz: zadanie polega na napisaniu dtuzszej wypowiedzi na zadany

temat. Ten typ zadania musi by¢ oceniony przez nauczyciela, nie moze wiec by¢

wykorzystywany w testach, ktore podlegajg ocenie automatycznej!

- Krotka odpowiedz: zadanie wymaga od studenta podanie krotkiej odpowiedzi
(stowo lub wyrazenie). Pozwala nauczycielowi na umieszczenie kilku poprawnych
opcji odpowiedzi oraz liczby punktéw przyznawanych za dang odpowiedz.
Odpowiedzi sg poréwnywane z doktadnoscig co do litery, zatem nalezy uwazac na
ortografie i uczula¢ na to studentéw! Wybédr opcji Uwzgledniaj wielkos$¢ liter, bedzie

réznicowat wielkosc liter w odpowiedzi studenta (np. Internet, internet).
- Pytanie numeryczne: wymaga podania odpowiedzi liczbowej.

- Opis: formalnie rzecz ujmujac nie jest to pytanie. Wyswietla on jedynie pewien
tekst nie wymagajac odpowiedzi. Moze by¢ uzyty w celu lepszego wyjasnienia

nastepujacej po nim grupy pytan.
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Tworzac pytanie testowe mozemy ustali¢ dowolng punktacje za cate pytanie i za
poszczegolne odpowiedzi oraz udzieli¢ automatycznej informacji zwrotnej do:

- catego pytania, np. podajac literature dotyczacg danego zagadnienia (Ogdlna
informacja zwrotna),

- pojedynczej odpowiedzi, omawiajgc wystepujacy btad, uzasadniajac jej poprawnosé
(Informacja zwrotna),

- czasami rowniez do rodzajéw odpowiedzi: odpowiedzi poprawnych i niepoprawnych
(prawdziwych i fatszywych).

UWAGA! W tytule pytania nie musimy opisywac zagadnienia, ktérego ono dotyczy,
mozemy po prostu wpisaé kolejny numer pytania. Aby mie¢ wglad w zawartosé
poszczegolnych pytan podczas konstruowania z nich testu, nalezy podczas przegladania
bazy pytan witaczy¢ opcje Pokaz tekst na liscie pytan.

Rys 21. Panel Pytania — tworzenie i zarzadzanie pytaniami testowymi; aby widoczna byta tres¢ pytania, nalezy
zaznaczy¢ opcje Pokaz tekst na liscie pytan.

Baza pytan

Kategoria Basnie modul 1(21) -
[¥1 Pokaz pytania z podkategorii

[“1Pokaz takze stare pytania

[¥1Pokaz tekst pytania na liscie pytan

Utworz nowe pytanie Wybierz.. - @

Strona: 1 2 (Nastepne)
Sortuj wedlug typu, nazwy

Akcja Nazwa pytania Typ
o=t x [0 test pyt 2 (M1) HEH
Dopasuj archetyp do basniowej postaci
aadtx O test pyt10 (M1) HEH
Dopasuj autora basni do typu utwaru
aEdx O test pyt10 (M1) it
Dopasuj autora basni do typu utworu
asdx [ cw. pytanie 8 =

Budowanie testu na podstawie pytan zamieszczonych w bazie

Test (Quiz) jest jedna ze Skfadowych kursu, a wiec aby go utworzy¢, nalezy
wybrac¢ opcje Dodaj sktadowg = Quiz.

W pierwszej fazie tworzenia quizu nalezy wpisa¢ jego nazwe (np. Test/Quiz do
Modutu 1) oraz opis (w opisie powinny znajdowac sie informacje o: rodzaju quizu - na
ocene/samosprawdzajacy, terminie wykonania, limitowanym czasie wykonania oraz o

tym, czy test ma wptyw na ogdlng ocene pracy studenta).

Narzedzie Quiz pozwala na wybdr nastepujacych opgcji:
« czas otwarcia i zamkniecia testu,
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e limit czasu na wykonanie testu,

« hasto wymagane do przystapienia do testu,

+ losowa zmiana kolejnosci pytan w tescie,

+ losowa zmiana kolejnosci odpowiedzi w pytaniu testowym,

+ liczba mozliwych podejsc,

+ metoda oceniania (ocena najwyzsza, najnizsza, srednia, pierwsza, ostatnia),
e opcje informacji zwrotnej, jakg otrzyma student po wykonaniu testu,

+ automatyczne przeliczanie punktacji na ocene (Catosciowa informacja zwrotna).

Po ustaleniu poszczegdlnych opcji (wstepnym, zawsze mozna je zmieni¢ za
pomoca przycisku Zmien Quiz), nalezy wybraé opcje Zapisz i wyswietl, aby przej$¢ do
bazy pytan testowych. Nastepnie wyswietlamy dowolng kategorie pytan, poprzez
zaznaczenie wybieramy pytania, ktére chcemy witaczy¢ do Quizu i potwierdzamy: Dodaj

do quizu.

Narzedzie Quiz pozwala réwniez na losowy wybdr pytan z bazy - w takim
przypadku kazde otwarcie quizu generuje nowy, losowy zestaw pytan z puli pytan danej
kategorii. Opcja ta jest przydatna wtedy, kiedy studenci wykonujg test w jednej sali,
poniewaz zabezpiecza przed $cigganiem.

Rys 22. Budowanie testu w oparciu o wczesniej utworzong baze pytan (wybrane pytania przenosimy z bazy do

quizu za pomocq ikonki <<

Informacja | Wyniki Podglad Madyfiku]
Quiz Pytania Kategorie import Eksport

Pytania tego quizu Baza pytan
Kolejnosc # Nazwa pytania Typ Ocena Akcja Kategoria

¥ test pyt1 (M1) = N o Basnie modul 1 (21)

test pvt 2 (M1 H P a &l Pokaz pytania z podkategoril
+ pyts (M‘l ) = = % ["1Pokaz takze stare pytania
o testpyts (M1) = G [V Pokaz tekst pytania na liscie pytan
+ test pyt4 (M1) Pe QAP Utw6rz nowe pytanie Wybierz..
4+ test pyts (M1) w1 5o Strona- 1 2 (N
v test pyth (M1) E 2 Qg ona: .2 (e cpne)
3+ test pyt7 (M1) i= 7 o Sortujwedlug typu, nazwy -
" test pyt8 (M1) = 2 Qg : Akcja Nazwa ;y:;ma
. test pyt9 (M1) = o “agx 0 - test pyt 2 (M1)

it . Dopasuj archetyp do basniowe] postaci

+ test pyt10 (M1) =F B Qd» Ko x [ test pyt0 (M1)
+ testpyt11 (M1) = 1 GoE» Dopasuj autora basni do typu utworu

test pyt12 (M1) = [3 o Kot x O test pyt10 (M1)

Razem:17 Dopasuj autora basni do typu utworu
Maksymalna ocena: 17 @ Ko x L cw. pytanie 8
m‘ Morat jest charakierystyczny dla basni autorstwa
Qo x O test pyt1 (M1)
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Zadanie

Narzedzie Zadanie stuzy do zadawania, sktadania (rozwigzywania) i oceniania prac
pisemnych studentéw. Typowe zadania to wypracowania, projekty, raporty, eseje, itp.
Moodle umozliwia zadanie czterech rodzajéw zadan:

1. Przedlij plik - to zadanie wymaga od studenta wykonanie pracy na komputerze
osobistym, zapisanie jej na dysku twardym (np. w formacie .doc, .pdf, .pps) i
zatgczenie na platformie; w przypadku tego zadania student moze zataczy¢ tylko
jeden plik.

2. Zaawansowane tadowanie plikédw - zadanie wymaga od studenta, podobnie jak

poprzednie, zapisania swojej pracy na dysku twardym komputera i zataczenie jej
na platforme. Jednak w tym przypadku student moze zataczy¢ do 20 plikow
jednoczesnie. Wazne jest rowniez to, ze nauczyciel, po sprawdzeniu zadania i
wprowadzeniu swoich uwag (w pliku przestanym przez studenta), moze zatgczy¢
je studentowi razem z oceng i informacjg zwrotng. Ten rodzaj zadania $wietnie
nadaje sie wiec do pracy np. na seminariach dyplomowych.

3. Tekst online - to zadanie wymaga od studenta napisania pracy bezposrednio na
platformie, w edytorze Moodle. Prowadzacy ma mozliwos¢ przeczytania zadania
oraz dodana wiasnego komentarza i poprawek w tekscie studenta (aby miec
mozliwos¢ dokonywania zmian w tekscie, nalezy wybra¢ opcje Komentarz
wewnetrzliniowy).

4. Tekst offline - to zadanie nie wymaga od studenta zamieszczenia jakiegokolwiek
pliku ani pisania niczego bezposrednio na platformie. Sktada sie tylko z polecenia.
Dobrze sprawdza sie w sytuacjach, kiedy zadanie polega na zapoznaniu sie z

literaturg albo przygotowaniu sie na zajecia tradycyjne.

Jak zamiesci¢ rozwigzanie zadania na platformie? Po wejsciu do konkretnego

zadania pojawia sie jego tres¢ (polecenie) oraz ramy czasowe jego realizacji. Aby
zamiesci¢ swoje zadanie wykonane w wersji elektronicznej i zamieszczone na dysku
twardym komputera, nalezy klikngé¢ przycisk Przegladaj, nastepnie wyszukacé plik na
dysku, wybra¢ opcje Otwdrz, a na koniec zatwierdzi¢ wybér klikajac Przeslij ten plik. Plik
zostanie zamieszczony na platformie, gdzie nauczyciel bedzie go mdgt przeczytad,

skomentowac i ocenic.
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Rys 23. Zadanie typu Przeslij plik

Wskaz archetypy w dowolnej basni braci Grimm. Podaj Zrddta, na ktdrych sie opierates/as. Praca nie powinna przekroczyc jednej strony tekstu (jest to

zadanie do wyboru, zadanie alternatywne - 2).

Przeslij plik (Maksymalny rozmiar: 1MB)

Przegladaj... |
Przeslij ten plik
Stownik

To pozyteczne narzedzie pozwala nie tylko na umieszczanie przez nauczyciela
definicji stow kluczowych kursu, ale réwniez na wspdlne budowanie ,bazy wiedzy”.
Stownik posiada opcje, ktére pozwalajq definiowac¢ dane pojecie nie tylko nauczycielowi,
ale i studentom, definiowa¢ dane pojecie kilkakrotnie, komentowa¢ definicje podane
przez inne osoby oraz faczy¢ pojecia w kategorie. Posiada rowniez liczne opcje
wyszukiwania: alfabetycznego, wedlug nazwiska autora kursu, kategorii czy daty
zamieszczenia. Zgodnie z ideg konstruktywizmu narzedzie to pozwala wiec na wspdlne,
dynamiczne budowanie wiedzy z zakresu danego zagadnienia, a nie tylko statyczne jej
przyswajanie. Kazdy z obszarow kursowych moze posiadac jeden lub wiecej stownikéw, w

zaleznosci od potrzeb.

Narzedzie to S$wietnie sprawdza sie réwniez jako miejsce (baza), w ktorym
zamieszczane sg linki do dydaktycznych materiatéw elektronicznych lub miejsc w sieci.
Jego wykorzystanie sprawia, ze materiaty te nie sg rozrzucone po obszarze kursu, ale

zgromadzone w jednym miejscu i posegregowane.
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Dziennik ocen studentow

Platforma Moodle pozwala na ocenianie pracy studenta i zamieszczanie ocen w
jego indywidualnym dzienniczku ocen (Oceny). Kazdy student ma dostep tylko do swoich

ocen, w dzienniczku widoczna jest zardwno ocena opisowa, jak i liczbowa zadania (testu).

Nauczyciel ma natomiast dostep do ,dziennika”, zawierajgcego oceny wszystkich
studentéw.

Modut oceniania jest dotaczony do Forum dyskusyjnego, Stownika poje¢, Zadania,
Quizu (automatyczna ocena wiekszosci pytan) i Lekcji (automatyczna ocena). Nauczyciel
moze jednak dodawaé¢ do dziennika réwniez inne kategorie ocen, ktdére nie sg
generowane automatycznie, np. punktacje za aktywnos$¢ ponadobowigzkowg na kursie,

ocene za aktywnos$¢ na zajeciach tradycyjnych, itp.

Jak ocenia¢ zadanie?

Aby dokona¢ oceny danej aktywnosci, nalezy wejs¢ w jej obszar na kursie, a
nastepnie wybra¢ opcje Ogladaj X oddanych zadarnn (prawy gérny rég ekranu). Link
prowadzi do tabeli odpowiedzi przestanych przez studentéw, gdzie wybierajac opcje Ocen
(lub potem: Dokonaj zmian), nauczyciel moze dokona¢ oceny opisowej i punktowej
(stopien) zadania. Student zobaczy ocene swojego zadania po wejsciu w jego obszar i,

automatycznie, w dzienniczku ocen.
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Rysunek 24. Ocena zadania przestanego przez studenta

Trebuchet - 1(8pt) v Jezvk » B I U 8| % XF | W) | v o

M| ZisEE Tydy | —heode | QOQDS@E O

Opisowa informacja zwrotna...
W przypadku zadania "Zaawansowane tadowanie plikow" mozna w odpowiedzi na zadanie
przestac rowniez studentowi plik, np. jego prace z poprawkami...
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Jak zarzadzac¢ dziennikiem ocen?

Dziennik ocen, widziany przez nauczyciela sktada sie z nazwisk i zdje¢ wszystkich

uczestnikdw kursu oraz zestawienia ich ocen za kazde wykonane zadanie.

Rysunek 25. Dziennik ocen - widok nauczyciela
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Nie wszystkie zadania, jakie nauczyciel zadaje studentom, wchodza w sktad oceny
koncowej (nie dotyczy to np. ¢wiczen i testdw stuzacych samoewaluacji). Te elementy
kursu nalezy wiec wytaczy¢ z dzienniczka ocen tak, aby ich wynik nie wptywat na wynik

koncowy. Aby tego dokona¢, nalezy z opcji dziennika ocen (Wybierz akcje, lewy gorny
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rég ekranu) wybraé opcje Categories and items. Tam, za pomoca ikony * ukrywamy

zadania, ktdére nie majq wptywu na ocene pracy studenta.

Rysunek 26. Dziennik ocen - ten widok pozwala zadecydowaé, ktére elementy bedq wchodzity do oceny

koncowej
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Aby doda¢ do dziennika ocen dowolny element oceniany (np. aktywnosé

dodatkowa studenta), nalezy w zaktadce Categories and items wybra¢ opcje Add grade

item, a nastepnie wypetni¢ rubryki, wpisujac nazwe aktywnosci oraz wybierajac skale

oceniania.

Rysunek 27. Dziennik ocen — dodawanie nowej kategorii
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W dzienniku ocen znajdg sie wiec zaréwno oceny testow i zadan, automatycznie
wyswietlone po ich wykonaniu (testy) lub ocenie nauczyciela, mogqg znalez¢ sie w nim
rowniez elementy inne, np. ocena catosciowa pracy na forum albo ocena za liczbe
logowan, wystawiane recznie przez nauczyciela. W taki sposob nauczyciel moze réwniez
zamieszcza¢ na platformie oceny zadan, ktére studenci wykonali w czasie zajec
tradycyjnych (np. tradycyjny sprawdzian) i w ten sposob przekaza¢ kazdemu studentowi

informacje o otrzymanej przez niego ocenie.

Dziennik ocen mozna eksportowa¢ do plikow zewnetrznych (np. arkusza .xls,
dokumentu tekstowego), wybierajac opcje Wybierz akcje = Eksportuj do, a nastepnie
zapisac na dysku twardym lub wydrukowac.

Jak uzyskac¢ pomoc podczas pracy na platformie?

Platforma Moodle posiada pliki pomocy, z ktérych moze doraznie skorzysta¢ kazdy

uzytkownik. Taka ,podreczna” pomoc odnoszaca sie do konkretnego narzedzia (opcji)

jest opatrzona symbolem @ , ktorego klikniecie uruchamia plik pomocy. W przypadku
powazniejszych watpliwosci student ma mozliwos¢ skontaktowania sie z pomoca
techniczng lub administratorem platformy i poprosi¢ o pomoc i wyjasnienie watpliwosci
(adres kontaktowy bedzie podany na obszarze kazdego kursu, w dokumencie Zasady
pracy).
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Dodatek: najczesciej pojawiajace sie ikony (oznaczenia elementéw platformy)

= - przesuwanie elementu w bok

I - przesuwanie elementu w gére i w dét

L edycja elementu

X - usuwanie elementu

® _ element widoczny, * - element niewidoczny dla studentéw

L narzedzie do uzytku catej grupy,
@ _ pomoc

% - forum dyskusyjne

g] - czat

? . gtosowanie

- quiz/test
- stownik
- zasob

L1 - wyswietl tylko ten temat

forel

B - narzedzie z podziatem na podgrupy

¥ - zaznacz temat jako aktualny (temat bedzie wyrézniony kolorem)
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