Zasady oznaczania dziatan
informacyjno-promocyjnych
w ramach RPO WSL 2014 - 2020

Katowice, 30/05/2017
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Od kiedy oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne?

O obowigzek informowania o projekcie od momentu uzyskania
dofinansowania — w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie
w trakcie realizacji projektu nie mozna stosowac znaku UE oraz FE

O jezeli prowadzono dziatania w ramach projektu w okresie
poprzedzajgcym moment uzyskania dofinansowania, nie ma
obowigzku uzupetnienia dokumentacji wstecz odpowiednimi
znakami i informacjami dotychczas powstatej dokumentac;ji
dotyczacej projektu. Mozna oznaczy¢ segregatory, w ktdrych
przechowywane sg dokumenty dotyczgce realizacji projektu

O Instytucja moze wyrazi¢ zgode na stosowanie oznaczen UE i FE
w sytuacji, gdy istnieje pewnos¢, ze dany wnioskodawca otrzyma
dofinansowanie, np. jest beneficjentem systemowym i uzyskanie
przez niego dofinansowania dla okreslonych zadan zostato zapisane
w Programie lub Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych Programu




Zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji kazdy beneficjent musi
oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne. Realizowane projekty
powinny by¢ oznaczane minimum dwoma znakami: znakiem Funduszy
Europejskich (FE) oraz znakiem Unii Europejskiej (UE).

Fundusze z 5 : :
E Europejskie /f/ Slqskle. “ Unia Europejska -

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

Znak Funduszy Europejskich (FE) zfozony z symbolu graficznego, nazwy
Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, z ktorego w czesci lub w catosci
finansowany jest projekt.

Znak Unii Europejskiej (UE) ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
funduszu, ktéry wspotfinansuje projekt.



Jesli projekt realizowany jest przez RPO, w zestawieniu umieszczamy rowniez herb
lub oficjalne logo wojewddztwa.
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WAZNE: Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne informacje, dlatego
nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej
o programie, w ramach ktorego realizowany jest projekt oraz o funduszu
wspotfinansujgcym.
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W zestawieniu znakdw mozna rowniez umiesci¢ logo (beneficjenta, instytucji).
Liczba znakéw w zestawieniu, nie moze przekracza¢ tacznie czterech — wraz
z logotypem FE i UE.

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze
umieszczone w widocznym miejscu. Ich umiejscowienie oraz wielko$¢ muszg by¢
odpowiednie do charakteru i wielkoSci materiatu, przedmiotu czy dokumentu.

WAZNE: Nie jest dozwolone umieszczanie znakéw wykonawcéw, ktérzy
realizujg dziatania w ramach projektu (nie sg beneficjentami). Ponadto, jesli
w zestawieniu wystepujg inne znaki, nalezy pamietaé, ze nie moga one by¢
wieksze od flagi UE. Nalezy pamietaé, ze znak FE umieszczany jest zawsze
z lewej strony, natomiast znak UE z prawej strony — w poziomie.
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WAZNE: W sytuacji, gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw
w poziomie, mozna zastosowac uktad pionowy, gdzie znak FE bedzie
znajdowat sie na gorze.



Zastosowanie oznaczenia w wersji achromatycznej (czarno-biatej)
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Zastosowanie oznaczenia w wersji monochromatycznej
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WAZNE: Znaki FE i UE powinny wystepowaé¢ w kolorze. Wersje jednobarwna wolno
stosowa¢ tylko w uzasadnionych przypadkach, np. ze wzgledow technologicznych
(ttoczenie, grawer itp.) W szczegdlnosci wersje achromatyczng mozna stosowac przy
druku dokumentacji oraz wszelkich pism zwigzanych z realizacjg projektu.



Oznaczanie matych przedmiotéw promocyjnych

W przypadku matych materiatdw promocyjnych (np.: dtugopis, oftdwek,
pamieé¢ USB), na ktdérych nazwa funduszu oraz programu bedg nieczytelne,
dopuszcza sie zastosowanie znaku FE z napisem Fundusze Europejskie (bez
nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. W takich
przypadkach nie trzeba stosowac stownego odniesienia do odpowiedniego

programu/funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy
Inwestycyjnych i Strukturalnych.

Fundusz Unia Europejska i
Europejskie Pe) L

WAZNE: Zestawienia znakdéw z wtasciwymi napisami muszg by¢ umieszczone
w widocznym miejscu. Logotypy nie mogg znajdowac¢ sie, np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak
matly, ze nie mozna na nim zastosowa¢ nawet minimalnych znakéw FE i UE,
nie nalezy uzywa¢ go do celdw promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu
ze srodkow UE i realizowanego programu.



Jak oznacza¢ miejsce projektow?

Kto? Co?
Jesli realizujesz projekt wspétfinasowany
z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego lub Funduszu Spadjnosci, Tablica
ktéfy w ramacl:\ programu uzyska.’f . informacyjna
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys.
euro i ktory dotyczy: (W trakcie

a)dziatan w zakresie infrastruktury lub

b)prac budowlanych.

realizacji projektu)

Jesli zakonczytes realizacje projektu

dofinasowanego na kwote powyzej 500 tys.

euro, ktéry polegat na:
a)dziataniach w zakresie infrastruktury lub
b)pracach budowlanych lub

c)zakupie srodkéw trwatych.

Tablica
pamigtkowa

(po zakonczeniu
realizacji projektu)

Jesli nie jeste$ zobowigzany do:
a)umieszczania tablicy informacyjnej lub

b)umieszczania tablicy pamigtkowe;j.

Plakat

(w trakcie
realizacji projektu)

Beneficjenci (za wyjatkiem
tych, ktorzy musza
stosowac tablice
informacyjne i/lub
pamigtkowe) sg zobowigzani
do umieszczania
w widocznym miejscu
co najmniej jednego plakatu
identyfikujacego projekt

Jezeli uzyskano kwote
dofinansowania
ponizej 500 tys. euro

mozna umiescié tablice
pamigtkowa i informacyjna
przy swoim projekcie, ale nie
jest to obowigzkowe



Wzory tablic informacyjnych/pamiatkowych

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

[Tytut projektu do uzupetnienia]

Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

% Slaskie.

www.mapadotacji.gov.pl

Fundusze
Europejskie
Polska Wschodnia

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

"Od COP-u do innowacji i rozwoju" - Inkubator
Technologiczny w Stalowej Woli jako narzedzie rozwoju
gospodarki i innowacji Polski Wschodniej.

Cel projektu: jest zwiekszenie konkurencyjnosci regionu przez ksztattowa-
nie klimatu innowacyjnosci i tworzenie warunkéw dla efektywnego wspiera-
nia przedsiebiorstw zorientowanych na stosowanie nowoczesnych technolo-
gii i stymulowania wspétpracy ze srodowiskiem naukowo —badawczym.

Beneficjent: Inkubator Technologiczny w Stalowej wWoli.

www.mapadotacji.gov.pl

Tablice muszg zawiera¢ nastepujgce informacje: nazwe beneficjenta, tytut projektu,
cel projektu, zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewoddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

WAZNE: Tablice informacyjne i pamigtkowe nie moga zawiera¢ innych informacji
i elementdw graficznych. Nalezy korzystac z przygotowanych wzordw.
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Tablice elektroniczne

O Tablica elektroniczna moze by¢ tylko dodatkiem do plakatu lub tablicy
tradycyjnej (informacyjnej/pamigtkowej).

L Dopuszcza sie umieszczenie informacji o wielu realizowanych projektach
na jednej tablicy.

O Nalezy unika¢ zgrupowan tablic informacyjnych/pamigtkowych




Inkubator Technologiczny w Stalowej
Woli realizuje projekt dofinansowany
z Funduszy Europejskich "Od COP-u do
innowacji i rozwoju".

Wzory plakatow

[Nazwa beneﬁqenta do uzupetnlenla] Celem projektu jest jest zwiekszenie konkurencyjnosci
realizuje projekt doFinansowany z Funduszy regionu przez ksztattowanie klimatu innowacyjnosci

piigiy . grizecty i tworzenie warunkéw dla efektywnego wspierania
Europejskich [tytu{ projektu do uzuPe{mema] przedsiebiorstw zorientowanych na stosowanie nowo-

czesnych technologii i stymulowania wspétpracy
ze $rodowiskiem naukowo -badawczym.

Celem projektu jest: [cel projektu do uzupetnienia]
Dofinansowanie projektu z UE: 3 222 000 zt

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia]

& . " . Fundusze Unia Europejska
Elli?ggéjzsekie /f SIQ5k|e- Unia Europejska Europejskie Eoropelski Fundusz
Europejski Fundusz Spoteczny Polska Wichodnia Razwoju Regionalneg
Program Regionalny
www.mapadotacji.gov.pl www.mapadotacji.gov.pl

Plakat musi zawiera¢ nastepujgce dane: nazwe beneficjenta, tytut projektu, cel
projektu (opcjonalnie), wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt, zestaw logo —
znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli
realizujesz projekt finansowany przez program regionalny), adres portalu
www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

WAZNE: Jest mozliwo$¢ umieszczenia dodatkowych informacji o projekcie.
Wazne, aby elementy, ktore muszg znalez¢ sie na plakacie, byly czytelne
i wyraznie widoczne. Mozna tu korzystac ze wzoréw.



Plakaty

O Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o formacie min. A3. Jest
mozliwos¢ zastosowania innego materiatu, np. plastiku, plansz informacyjnych,
stojakdw informacyjnych itp., pod warunkiem zachowania minimalnego
rozmiaru.

O Zabezpieczenie plakatu w celu zachowania estetycznej i czytelnej ekspozyciji.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy wymienic.

O Plakat nalezy wyeksponowa¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu
(np. wejscie do siedziby, gdzie jest realizowany projekt, recepcja — min. jeden
plakat) w trakcie projektu, jednak nie pdzniej niz miesigc od uzyskania
dofinansowania. Plakat mozna zdjg¢ po zakonczeniu projektu.

O Jedli dziatania w ramach projektu realizowane sg w réznych miejscach, stosowny
plakat nalezy zamiesci¢ w kazdym z tych miejsc.



Plakaty

O Jesli w danym miejscu beneficjent realizuje kilka réznych projektéw, mozna
zamiescic jeden wspadlny plakat opisujgcy wspomniane projekty.

O Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich
siedzibach, punktach obstugi klienta, w ktorych oferowane sg produkty
wpierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom.

WAZNE: Obowigzek umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji
projektu przez ostatecznych odbiorcow (podmiotéw korzystajacych
z instrumentow finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia,
gwarancje).



Oznaczanie stron internetowych

1 Znak UE

1 Znak FE

O Herb lub oficjalne logo promocyjne wojewoddztwa (jesli projekt jest
realizowany z RPO)

O Krétki opis projektu: cele projektu, planowane efekty, wartos¢ projektu,
wktad FE



Oznaczanie stron internetowych

Przyktad nr 1

[ Umieszczenie w widocznym miejscu zestawienia ztozonego ze znaku FE
Z nazwg programu oraz znaku UE z nazwg funduszu

O Jezeli projekt finansowany jest przez program regionalny,
w zestawieniu zamieszczamy takze herb lub oficjalne logo wojewddztwa
— mozna zamiesci¢ dodatkowo wtasne logo

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
q Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego

Fundusze Unia Europejska
Europejskle Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego



Oznaczanie stron internetowych

Przyktad nr 2

O Widoczna flaga UE z podpisem w momencie wejscia na strone oraz pasek
z logo w innym miejscu na tej samej stronie

L Dodatkowo na stronie mozna zamiesSci¢ zestaw znakow FE i UE oraz
w przypadku programéw regionalnych herb Ilub oficjalne logo
promocyjne wojewodztwa

- Unia Europejska Unia Europejska “

Unia Europejska

UNIA EUROPEJSKA




Spoty audio

do 30 sekund wtacznie powyzej 30 sekund

np.: ,Projekt/audycja np.: ,Projekt/audycja
wspotfinansowana przez Unie  wspodtfinansowana przez Unie
Europejsky” Europejska z Europejskiego

Funduszu Spotecznego”

KE rekomenduje, aby kazdy spot zawierat odwotanie do strony
internetowej, gdzie wiecej informac;ji jest dostepnych



Inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu
lub zakupionych srodkéw trwatych

W uzasadnionych przypadkach mozna zwrdci¢ sie do instytucji przyznajacej
dofinansowanie z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub
wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowa¢ wymogow
informowania o projekcie przewidzianych w Podreczniku lub kiedy
zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu
lub jego rezultaty — np. umieszczanie plakatow czy tablic informacyjnych
z tytutem i celem projektu w miejscu jego realizacji, gdy projekt polega
na wsparciu infrastruktury mieszkalnictwa chronionego, wspomaganego czy
treningowego.



Uczestnicy projektu

Powinni mie¢ Swiadomos¢, ze korzystajg z projektow wspodtfinansowanych
przez Unie Europejska

Obowigzek ten mozna zrealizowac poprzez oznaczenie miejsc odbywania
szkolenia np.: plakat, tablica, roll — up

dodatkowo

Informacja w dokumentach o wspétfinansowaniu projektu ze sSrodkdw Unii
Europejskiej



Nowe logo wojewoddztwa slaskiego

1 lutego 2017 r. zostato zmodyfikowane logo wojewddztwa $lgskiego.

Okres od 4 kwietnia do 30 czerwca 2017 r. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WSL

przyjetfa jako okres przejsciowy, w ktérym akceptowane jest stosowanie przez

beneficjentdw zarowno dotychczas obowigzujgcych logotypow, jak i obecnie
wprowadzanych.

Od 1 lipca 2017 r. za poprawne uznawane bedzie jedynie stosowanie nowych
zestawow logotypow.



Gdzie dostepne sg wzory?

O Serwisy internetowe:

» https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - kafel: Zasady promocji
i oznakowania projektéw

» https://rpo.slaskie.pl/ - ikona: Poznaj zasady promowania projekt
» https://rpo.wup-katowice.pl/ - ikona: Promocja

»http://www.slaskie.pl/ - zaktadka: Logo

O Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji



Dziekuje za uwage




